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PANITERA MAHKAMAH AGUNG RI 
Jalan Medan Merdeka Utara No 9-13 Tlp. 021-3843348,3810350, 3457661  

Tromol Pos No 1020  Jakarta 10010 
Website : http://kepaniteraan.mahkamahagung.go.id  

  
 
Nomor  : 172/PAN/Kp.00.2/7/2022                       5 Juli 2022 
Lampiran : 2 eksemplar (Daftar Pengadilan dan Panduan 

Seleksi Tertulis 
 

Hal : Pembentukan Panitia Pelaksana Seleksi Tertulis 
Calon Hakim Ad Hoc Pengadilan Hak Asasi 
Manusia Tingkat Pertama dan Tingkat Banding 
2022 

 

 
 
Yth. Pimpinan Satuan Kerja (Daftar Terlampir) 
Di Tempat 
 
Sehubungan dengan dilaksanakannya Seleksi Hakim Ad Hoc Pengadilan Hak Asasi Manusia 
Tingkat Pertama dan Tingkat Banding 2022 sebagaimana telah diumumkan melalui tautan laman 
Mahkamah Agung https://www.mahkamahagung.go.id/id/pengumuman/5236/pengumuman-
penerimaan-calon-hakim-ad-hoc-pengadilan-hak-asasi-manusia-tingkat-pertama-dan-banding-
tahun-2022,  Panitia Seleksi akan menyelenggarakan Seleksi Tertulis yang akan diadakan pada 
hari Kamis, 7 Juli 2022 pukul 09.00 – 11.00 WIB/10.00 – 12.00 WITA/11.00 – 13.00 
WIT.  
 
Oleh karena itu diminta kepada Saudara untuk mempersiapkan hal-hal sebagai berikut: 

1) Membentuk Panitia Pelaksana pada Satuan Kerja untuk Seleksi Tertulis Calon Hakim Ad 
Hoc Pengadilan Hak Asasi Manusia Tingkat Pertama dan Tingkat Banding 2022 dengan 
susunan sebagaimana pada Lampiran 2 surat ini. 

2) Mempersiapkan pelaksanaan ujian Seleksi Tertulis Calon Hakim Ad Hoc Pengadilan Hak 
Asasi Manusia Tingkat Pertama dan Tingkat Banding 2022 termasuk sarana prasarana dan 
jaringan internet (Lampiran 2) serta sesuai dengan denah tata ruang (Lampiran 2). 

3) Untuk kelancaran pelaksanaan seleksi agar dapat berkoordinasi dengan Kesekretariatan 
Panitia Pusat mengenai kesiapan pelaksanaan ujian Seleksi Tertulis. 

4) Informasi lebih lanjut dapat menghubungi Sekretariat Panitia Seleksi Calon Hakim Ad Hoc 
Pengadilan Hak Asasi Manusia Tingkat Pertama dan Tingkat Banding 2022 dengan 
narahubung Sdr Jumadi (Kepala Bagian Umum pada Biro Kepegawaian Mahkamah Agung 
RI) di 082112705048. 

 
Selain itu untuk mempersiapkan pelaksanaan Seleksi Tertulis, kami mengundang Panitia 
Pelaksana untuk hadir dalam Pertemuan Teknis Panitia Pelaksana yang akan dilaksanakan pada 
hari Rabu, 6 Juli 2022 pukul 13.30–15.30 WIB/14.30–16.30 WITA/15.30–17.30 WIT 
melalui zoom meeting dengan tautan sebagai berikut: 
 
Join Zoom Meeting 
https://us02web.zoom.us/j/88277307272?pwd=iBXX1uXPXUrEl3CTaNjDQrK6Ue0k13.1 
 

http://kepaniteraan.mahkamahagung.go.id/
https://www.mahkamahagung.go.id/id/pengumuman/5236/pengumuman-penerimaan-calon-hakim-ad-hoc-pengadilan-hak-asasi-manusia-tingkat-pertama-dan-banding-tahun-2022
https://www.mahkamahagung.go.id/id/pengumuman/5236/pengumuman-penerimaan-calon-hakim-ad-hoc-pengadilan-hak-asasi-manusia-tingkat-pertama-dan-banding-tahun-2022
https://www.mahkamahagung.go.id/id/pengumuman/5236/pengumuman-penerimaan-calon-hakim-ad-hoc-pengadilan-hak-asasi-manusia-tingkat-pertama-dan-banding-tahun-2022
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Meeting ID: 882 7730 7272 
Passcode: 015386 
 
Demikian untuk dilaksanakan, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih. 
 

Panitera Mahkamah Agung 
selaku Sekretaris Panitia Seleksi 
Calon Hakim Ad Hoc Pengadilan HAM 
 
 
 
Dr. H. RIDWAN MANSYUR, S.H., M.H 
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Lampiran 1 
Pengadilan Lokasi Pelaksanaan Tes Tertulis Seleksi Hakim Ad Hoc Pengadilan HAM 

1. Ketua Pengadilan Negeri Medan 

2. Ketua Pengadilan Negeri Tangerang 

3. Ketua Pengadilan Negeri Bengkulu 

4. Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Timur 

5. Ketua Pengadilan Negeri Surabaya 

6. Ketua Pengadilan Negeri Palembang 

7. Ketua Pengadilan Negeri Makassar 

8. Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Selatan 

9. Ketua Pengadilan Negeri Bukit Tinggi 

10. Ketua Pengadilan Negeri Bekasi 

11. Ketua Pengadilan Negeri Yogyakarta 

12. Ketua Pengadilan Negeri Cibinong 

13. Ketua Pengadilan Negeri Bogor 

14. Ketua Pengadilan Negeri Bandung 

15. Ketua Pengadilan Negeri Binjai 

16. Ketua Pengadilan Negeri Semarang 

17. Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Pusat 

18. Ketua Pengadilan Negeri Lumajang 

19. Ketua Pengadilan Negeri Pekanbaru 

20. Ketua Pengadilan Negeri Sungguminasa 

21. Ketua Pengadilan Negeri Mataram 

22. Ketua Pengadilan Negeri Depok 

23. Ketua Pengadilan Negeri Gorontalo 

24. Ketua Pengadilan Negeri Malang 

25. Ketua Pengadilan Negeri Padang 

26. Ketua Pengadilan Negeri Mojokerto 

27. Ketua Pengadilan Negeri Serang 

28. Ketua Pengadilan Negeri Kendari 

29. Ketua Pengadilan Negeri Tanjungkarang 
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30. Ketua Pengadilan Negeri Pematang Siantar 

31. Ketua Pengadilan Negeri Tegal 

32. Ketua Pengadilan Negeri Palu 

33. Ketua Pengadilan Negeri Cirebon 

34. Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Utara 

35. Ketua Pengadilan Negeri Banda Aceh 

36. Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Barat 

37. Ketua Pengadilan Negeri Amurang 

38. Ketua Pengadilan Negeri Situbondo 

39. Ketua Pengadilan Negeri Tuban 

40. Ketua Pengadilan Negeri Gresik 

41. Ketua Pengadilan Negeri Jambi 

42. Ketua Pengadilan Negeri Surakarta 

43. Ketua Pengadilan Negeri Batam 

44. Ketua Pengadilan Negeri Cilacap 

45. Ketua Pengadilan Negeri Kepanjen 

46. Ketua Pengadilan Negeri Curup 

47. Ketua Pengadilan Negeri Pontianak 

48. Ketua Pengadilan Negeri Jayapura 

49. Ketua Pengadilan Negeri Kalianda 

50. Ketua Pengadilan Negeri Pamekasan 

51. Ketua Pengadilan Negeri Kepahiang 

52. Ketua Pengadilan Negeri Banjarmasin 

53. Ketua Pengadilan Negeri Sidoarjo 

54. Ketua Pengadilan Negeri Payakumbuh 

55. Ketua Pengadilan Negeri Bale Bandung 

56. Ketua Pengadilan Negeri Jember 

57. Ketua Pengadilan Negeri Gunung Sugih 

58. Ketua Pengadilan Negeri Sleman 

59. Ketua Pengadilan Negeri Kuningan 
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Lampiran 2 
 
PEDOMAN TEKNIS 
PELAKSANAAN SELEKSI TERTULIS DARING  
CALON HAKIM AD HOC PADA PENGADILAN HAK ASASI MANUSIA 
TINGKAT PERTAMA DAN TINGKAT BANDING 
TAHUN 2022 
 
 
Pedoman Teknis Pelaksanaan Seleksi Tertulis Daring Calon Hakim Ad Hoc pada Pengadilan Hak 
Asasi Manusia Tingkat Pertama dan Tingkat Banding adalah sebagai berikut: 
 
1. Umum 

 
1.1. Peserta 

Peserta Seleksi Calon Hakim Ad Hoc pada Pengadilan Tingkat Pertama dan Banding 
yang dinyatakan lulus Seleksi Administratif dapat mengikuti Seleksi Tertulis sesuai 
dengan jadwal dan lokasi yang ditetapkan pada pengumuman panitia seleksi 

1.2. Lokasi/Tempat Pelaksanaan Seleksi 
a. Peserta Seleksi Tertulis memilih lokasi Pengadilan terdekat untuk pelaksanaan 

Seleksi Tertulis 
Pilihan lokasi pengadilan dapat dilihat pada laman situs: 
https://rekrutmen.mahkamahagung.go.id/  

b. Peserta hadir di lokasi pengadilan yang telah dipilih tersebut pada waktu yang telah 
ditentukan dalam panduan ini. 

c. Satuan Kerja yang ditunjuk untuk menyelenggarakan Seleksi Tertulis 
mempersiapkan sarana dan prasarana seleksi sesuai dengan ketentuan 

1.3. Waktu  
a. Seleksi Tertulis akan dilaksanakan pada Kamis, 7 Juli 2022 pukul 09.00 – 11.00 

WIB / 10.00 – 12.00 WITA / 11.00 – 13.00 WIT. Peserta yang hadir terlambat 
tidak akan mendapatkan waktu tambahan. 

b. Peserta wajib hadir di lokasi ujian, yaitu pada kantor Pengadilan yang telah dipilih, 
maksimal 60 (enampuluh) menit sebelum pelaksanaan Seleksi Tertulis atau pada 
pukul 08.00 WIB / 09.00 WITA / 10.00 WIT.  

 
2. Materi dan Ketentuan Seleksi Tertulis 

 
2.1. Peserta wajib login terlebih dahulu dengan menggunakan alamat email yang telah 

didaftarkan untuk dapat membaca soal dan mengisi jawaban ujian tertulis 
2.2. Peserta mengerjakan 100 soal pilihan ganda dalam jangka waktu 120 menit. 
2.3. Peserta hanya diperkenankan membuka buku atau dokumen peraturan perundangan 

saja dalam bentuk cetak. Peserta tidak diperkenankan mengakses dokumen elektronik 
melalui laptop atau internet.  

2.4. Materi Seleksi Tertulis meliputi materi-materi terkait topik-topik sebagai berikut: 
a. Sistem peradilan dan kekuasaan kehakiman  
b. Tanggung jawab negara dalam perlindungan HAM 
c. Pengadilan Hak Asasi Manusia 
d. Tindak pidana pelanggaran HAM yang berat dan unsur-unsur tindak pidananya 

https://rekrutmen.mahkamahagung.go.id/
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e. Pengetahuan tentang hukum acara pidana yang relevan dengan pengadilan HAM 
f. Pengetahuan tentang proses memeriksa dan memutus perkara 

2.5. Peserta mempersiapkan alat dan kelengkapan sebagai berikut: 
a. Laptop minimal kapasitas RAM/memory 4Gb dengan browser ter-update beserta 

charger-nya; 
b. Buku atau dokumen yang memuat peraturan perundangan yang diperlukan 

Peserta. 
2.6. Peserta dilarang: 

a. Menggunakan smartphone atau alat komunikasi lain selama berlangsung Seleksi 
Tertulis; 

b. Membuka browser dan/atau aplikasi lain selain aplikasi pelaksanaan Seleksi 
Tertulis; 

c. Membuka buku dan/atau dokumen lain selain peraturan perundang-undangan; 
d. Meninggalkan tempat tes tanpa seizin Panitia Pelaksana 

2.7. Apabila peserta kedapatan membuka dokumen elektronik pada laptop atau 
HP/smartphone, peserta terancam didiskualifikasi. 

 
 

3. Panitia Pelaksana 
 
3.1. Panitia Pelaksana berjumlah minimal 3 orang terdiri atas: 

3.1.1. Ketua Panitia/Pengawas : 1 orang Hakim 
3.1.2. Kesekretariatan  : Sekretaris Pengadilan 
3.1.3. Petugas Absen/Pengawas : 1 orang staf 
3.1.4. Pengelola IT   : 1 orang staf 

3.2. Tugas Panitia Pelaksana 
3.2.1. Menyiapkan ruang ujian dan sarana prasarana ujian  
3.2.2. Memastikan tersedianya jaringan internet yang lancar bagi pelaksanaan seleksi 

tertulis 
3.2.3. Membantu peserta apabila terdapat kendala teknis terkait koneksi internet atau 

login ke aplikasi ELMARI 
3.2.4. Mengawasi pelaksanaan ujian 
3.2.5. Membuat dan memastikan pengisian Daftar Hadir (Format Terlampir) 
3.2.6. Membuat Berita Acara Pelaksanaan (Format Terlampir) 
3.2.7. Melakukan komunikasi, koordinasi, persiapan dan pelaporan pelaksanaan ujian 
3.2.8. Mengirimkan daftar hadir, Berita Acara Pelaksanaan dan dokumen pendukung (jika 

ada) kepada Panitia Pusat 
3.3. Panitia Pelaksana memastikan ujian berlangsung tepat waktu dan dengan durasi sesuai 

ketentuan.  
3.4. Panitia Pelaksana mengirimkan daftar hadir dan Berita Acara Pelaksanaan kepada Panitia 

Pusat melalui email: hakim.ham@pembaruan.mahkamahagung.go.id dengan subyek: 
Seleksi Tertulis Pengadilan xxxxxx 
 

4. Sarana Prasarana yang Harus Disiapkan Panitia Pelaksana 
 
4.1. Ruangan dengan meja dan kursi untuk peserta Seleksi Tertulis (Denah Terlampir) 
4.2. Jaringan internet minimal 10 Mbps dengan koneks stabil 

mailto:hakim.ham@pembaruan.mahkamahagung.go.id
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4.3. Komputer/PC untuk control/monitoring yang terkoneksi dengan jaringan internal dengan 
spesifikasi minimal sebagai berikut: 
- Prosessor intel Pentium i3 
- Harddisk 120 GB 
- RAM 8GB 
- Mouse 
- Camera/webcam 
- Headset/microphone 
- Microsoft office (terinstall) 
- Zoom Meeting (terinstall) 
- Laptop/PC dengan kamera yang terhubung dengan zoom untuk pengawasan 

4.4. Alat Tulis 
 

5. Tahapan Pelaksanaan Seleksi Tertulis 
 
a. Peserta wajib menggunakan pakaian yang rapi dan sopan 
b. Peserta hadir di lokasi sesuai jadwal yang telah ditentukan, maksimal 60 (enam puluh) 

menit sebelum seleksi dimulai 
c. Peserta menyiapkan dan menunjukkan KTP asli peserta kepada Panitia di pengadilan 

tempat pelaksanaan ujian. 
d. Peserta mengisi daftar hadir yang disediakan oleh Panitia 
e. Peserta duduk sesuai dengan tempat yang disediakan 
f. Panitia Pelaksana mengarahkan kamera computer monitoring yang telah terkoneksi ke 

aplikasi Zoom ke arah peserta seleksi sehingga peserta dapat dimonitor melalui aplikasi 
Zoom Meeting. Tautan zoom untuk pengawas sebagai berikut: 
 
Join Zoom Meeting 
https://us02web.zoom.us/j/88527888912?pwd=q366ox2va-rRHDagBHAiDMbr0NHs_A.1  
 
Meeting ID: 885 2788 8912 
Passcode: 586242 
 

g. Panitia Pelaksana membacakan tata tertib seleksi 
h. Peserta melakukan login ke aplikasi e-learning Mahkamah Agung (ELMARI), dapat 

dibantu oleh Panitia Pelaksana 
i. Peserta mengikuti setiap tahapan pelaksanaan sesuai dengan arahan yang ditetapkan 

oleh Panitia Seleksi 
j. Panitia Pelaksana melakukan monitoring terhadap jalannya seleksi, pelanggaran dan 

kendala teknis yang terjadi selama jalannya seleksi, serta melaporkannya ke dalam Berita 
Acara Seleksi Tertulis. 
 

6. Pertemuan Teknis Persiapan Ujian Tertulis 
 

a. Pertemuan Teknis akan membahas mengenai tata cara pelaksanaan ujian tertulis dan 
simulasi penggunaan e-learning. 

b. Pertemuan Teknis dilaksanakan pada hari Rabu, 6 Juli 2022 pukul 13.30 – 15.30 WIB / 
14.30 – 16.30 WITA / 15.30 – 17.30 WIT melalui zoom meeting. 

c. Tautan zoom meeting untuk technical meeting Panitia adalah sebagai berikut: 

https://us02web.zoom.us/j/88527888912?pwd=q366ox2va-rRHDagBHAiDMbr0NHs_A.1
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Join Zoom Meeting 
https://us02web.zoom.us/j/88277307272?pwd=iBXX1uXPXUrEl3CTaNjDQrK6Ue0k13.1  
Meeting ID: 882 7730 7272 
Passcode: 015386 
 

d. Para Panitia wajib hadir tepat waktu. Zoom akan dibuka 30 (tiga puluh) menit sebelum 
Pertemuan Teknis dimulai. 

 
Denah Ruangan Pelaksanaan Seleksi Tertulis 

 

 
 
 

https://us02web.zoom.us/j/88277307272?pwd=iBXX1uXPXUrEl3CTaNjDQrK6Ue0k13.1
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DAFTAR HADIR 
SELEKSI CALON HAKIM AD HOC UNTUK PENGADILAN HAK ASASI MANUSIA 
TINGKAT PERTAMA DAN TINGKAT BANDING TAHUN 2022 
TAHAPAN __________ 
TANGGAL __________ 
 
WILAYAH: PENGADILAN ____________ 
 

NO NAMA PROFESI 

FORMASI 
TINGKAT 
YANG 
DILAMAR 

TANDA 
TANGAN 

1 
 

   1 

2 
 

   2 

3 
 

   3 

4 
 

   4 

5 
 

   5 

6 
 

   6 

7 
 

   7 

 
 

KETUA PANITIA 
 
 
 
 
NAMA 
NIP. 
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BERITA ACARA PENYELENGGARAAN 
SELEKSI CALON HAKIM AD HOC UNTUK PENGADILAN HAK ASASI MANUSIA 
TINGKAT PERTAMA DAN TINGKAT BANDING TAHUN 2022 
 
 
Pada hari ini __________ tanggal ___ bulan _______ tahun _______; 

a. Telah diselenggarakan Seleksi Tertulis Calon Hakim Ad Hoc untuk Pengadilan Hak Asasi 
Manusia Tahun 2022 yang diselenggarakan mulai pukul _____ s.d. pukul _____; 
 
Lokasi seleksi  : Pengadilan __________ 
Nama Peserta seleksi  :  
 

No Nama Jabatan yang 
Dilamar 

Keterangan 

Hadir Tidak Hadir 

     

 (silahkan tambahkan 
baris) 

   

 
b. Catatan pelaksanaan ujian sebagai berikut: 

1) Catatan Umum   : 
2) Kendala teknis (apabila ada) : 
3) Pelanggaran oleh peserta seleksi (apabila ada): 

Nama   : 
Profesi   : 
Tindakan yang dilakukan : 

 
Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk dapat digunakan sebagaimana 
mestinya. 
 
YANG MEMBUAT BERITA ACARA 
 
PENGAWAS I PENGAWAS II 
  

NAMA NAMA 
NIP NIP 
MENGETAHUI 
KETUA/WAKIL KETUA PENGADILAN 
 
 
 
 
NAMA 
NIP 

 


