






ROLE SATKER 
 

1. List Data Asuransi BMN 
Pengguna dapan melihat data Asuransi dengan mengakses menu 
Pengelolaan Barang ► Asuransi BMN. 

 
2. Tambah Usulan Rencana Asuransi BMN 

Pengguna dapat menambahkan Usulan Rencana Asuransi BMN dengan 
menekan tombol tambah pada atas tabel Usulan Rencana Asuransi BMN. 
Ada 3 jenis pemusnahan BMN yaitu Gagal Lelang, Tanpa Lelang dan 

Persediaan. Masing masing memiliki form yang berbeda sesuai 
kegunaannya. 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 



3. Usulan Rencana Asuransi BMN 
Pada saat menambahkan Usulan ada 3 Tab utama data yang harus di 

inputkan oleh pengguna, seperti Data, Barang (Bangunan Gedung) dan 
Foto. Pada saat pilih Bangunan Gedung hanya satu barangunan saja yang 
bisa dipilih dalam setiap pengajuan. Saat data sudah lengkap tekan 

tombol Simpan untuk menyimpan data. 

 
 
 

 



 
ROLE TINGKAT BANDING 

 
4. Verifikasi Tingkat Banding 

Tingkat banding bisa melakukan verifikasi data setelah pengguna 

melakukan input usulan Asuransi BMN. Untuk melakukan verifikasi, 
tingkat banding bisa menekan tombol 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

Di halaman verifikasi, tingkat banding dapat melihat detail pengajuan 
usulan dan menginput data pada tab Tingkat Banding. Tingkat Banding 
dapat menerima verifikasi atau menolak verifikasi dengan menekan 

tombol Terima Verifikasi atau Tolak Verifikasi  

  



ROLE PUSAT 
 

5. Verifikasi Oleh Kepala Bagian 
Setelah Verifikasi oleh Tingkat Banding diterima, selanjutnya Pusat 
melakukan disposisi. Pusat dapat melakukan disposisi dengan menekan 

tombol Disposisi 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

Pada halaman disposisi oleh Pusat, pusat dapat melihat detail usulan 
hingga ke tingkat banding. Pusat dapat melakukan Tolak atau terima 
disposisi dengan menekan tombol Tolak Verifikasi atau Terima Verifikasi 

 

6. Disposisi Oleh Kepala Sub Bagian 
Setelah Disposisi oleh Kepala Bagian diterima, selanjutnya Kepala Sub 

Bagian Pusat melakukan disposisi. Kepala Sub Bagian Pusat dapat 
melakukan disposisi dengan menekan tombol Disposisi pada Tabel 
Usulan Asuransi BMN. 

 
7. Terima Berkas Oleh Staff 

Pada tahapan terakhir pusat menerima berkas usulan satuan kerja. 

 


