PANITIA SELEKSI

JABATAN SEKRETARIS KPU PROVINSI DKI JAKARTA
Gedung Praja Gambir
JI. Budi Kemuliaan No. 12 Lantai 5 Jakarta Pusat 10110
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PENGUMUMAN
Nomor : 001/Pansel-010/l11/2016

Tentang

SELEKSI TERBUKA JABATAN SEKRETARIS
KOMISI PEMILIHAN UMUM PROVINSI DKI JAKARTA
TAHUN 2016

Panitia Seleksi Jabatan Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Provinsi DKI Jakarta membuka
kesempatan bagi seluruh Pegawai Negeri Sipil (PNS) terbaik yang berminat dan memenuhi
syarat menjadi Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Provinsi DKI Jakarta (Jabatan Pimpinan
Tinggi Pratama) dengan ketentuan sebagai berikut :

A. FORMASI PENGISIAN JABATAN

Jabatan Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Provinsi DKl Jakarta adalah Eselon lla atau
Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama.

B. PERSYARATAN PELAMAR
1. Persyaratan Umum
a. Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil;

b. Pernah /. sedang menduduki Jabatan Eselon II, atau sedang menduduki jabatan
Eselon Hll minimal 2 (dua) tahun dengan memiliki pangkat serendah-rendahnya
Pembina Tingkat | (IV/b), atau sedang menduduki Jabatan Fungsional Ahli
Utama, atau sedang menduduki Jabatan Fungsional Ahli Madya dengan pangkat
Pembina Utama Muda (IV/c);

c. Kualifikasi pendidikan minimal Sarjana Strata Satu (S1);

d. Telah mengikuti dan lulus Diklat Kepemimpinan Tingkat Ill, diutamakan yang telah
mengikuti dan Lulus Diklat Kepemimpinan Tingkat Il;

e. Semua unsur penilaian Prestasi Kerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 2
(dua) tahun terakhir;

Tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang dan/atau berat:
Memiliki kompetensi jabatan yang diperlukan;

T o

Sehat jasmani dan rohani;

Mendapat izin dari Pejabat Pembina Kepegawaian tempat instansi bekerja.
Bersedia untuk menerima Tunjangan Kinerja Komisi Pemilihan Umum.
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2. Persyaratan Khusus

a. Memiliki pengalaman/memahami pengelolaan di bidang keuangan, sumber daya
manusia dan aset (Barang Milik Negara);
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b. Memiliki pengalaman/memahami pengetahuan di bidang kepemiluan;
c. Memiliki pengalaman/memahami proses pengadaan barang dan jasa;
d. Memiliki pengalaman/memahami proses perencanaan program dan anggaran;

KETENTUAN PENDAFTARAN

1. Pengumuman Pendaftaran dapat dilihat di Kantor Komisi Pemilihan Umum Provinsi
DKl Jakarta Gedung Praja Gambir, Jalan Budi Kemuliaan No. 12 Jakarta, website
http://www.kpu.go.id dan http://www.kpujakarta.go.id/ mulai tanggal 14 Maret 2016
sampai dengan tanggal 04 April 2016.

2. Pendaftaran dibuka setiap hari kerja Senin s.d Jum’at pukul 08.00 s.d 16.00 WIB
mulai tanggal 28 Maret 2016 dan ditutup pada tanggal 11 April 2016.

3. Lamaran diketik/ditulis tangan dan ditanda tangani di atas meterai Rp. 6000,- dengan
mencantumkan jabatan yang akan dilamar dan berkas dikirim/diantar langsung ke :

PANITIA SELEKSI

JABATAN SEKRETARIS KPU PROVINSI DKI JAKARTA
Gedung Praja Gambir JI. Budi Kemuliaan No. 12 Lantai 5 Jakarta Pusat 10110

4. Berkas lamaran dibuat dalam 3 (tiga) rangkap dengan difengkapi :

a. Fotokopi Surat Keputusan (SK) Jabatan terakhir dilegalisir oleh pejabat yang
berwenang;

b. Fotokopi SK Kepangkatan terakhir dilegalisir oleh pejabat yang berwenang;
c. Fotokopi ljazah terakhir dilegalisir oleh pejabat yang berwenang;

d. Fotokopi Sertifikat Diklat Kepemimpinan (Diklatpim) Tingkat [/ (bagi pejabat
Struktural);

e. Fotokopi SPT Tahun terakhir;
f. Fotokopi Penilaian Prestasi Kerja selama 2 (dua) tahun terakhir:

g. Daftar Riwayat Hidup / CV terbaru (dapat diunduh melalui website
http://www.kpujakarta.go.id):

h. Pas Foto berwarna ukuran 4x6 sebanyak 3 (tiga) lembar;

I. Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Hukuman Disiplin Tingkat Sedang
dan/atau Berat yang ditandatangani oleh pejabat yang berwenang;

J.  Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani yang diterbitkan oleh Rumah Sakit
Pemerintah berikut hasil tes kesehatan tersebut:

k. Surat Izin Mengikuti Seleksi dari Pejabat Pembina Kepegawaian dari instansi
tempat bekerja.

l.  Menyerahkan paper/makalah dengan Tema:

‘Dukungan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi
dalam Melaksanakan Tahapan Pemilihan Umum’




D. JADWAL SELEKSI
NO TAHAPAN TANGGAL KET.
1 Pengumuman Seleksi Terbuka 14 Maret s.d 04 April Website
http://www.kpu.qo.id/
http.//www.kpujakarta.go.id
2 | Pendaftaran Calon Peserta Seleksi 28 Maret s.d 11 April | Sefiap qasﬁolaedab()&ﬂm
.UU Wi
3 | Pengumuman Lolos Administrasi 15 April Website
http://www.kpujakarta.qo.id
4 | Tes Kompetensi :
- Tes Tertulis 18 April
- Tes Psikologi 20 April
5 Pengumuman Lolos Kompetensi dan 29 April Website
Pansel Menerima Tanggapan hito:/fwww.kpujakarta.go.id
Masyarakat
6 | Wawancara 10-11 Mei
7 | Penetapan Peserta Lolos Wawancara 12 Mei Website
(3 calon) htp://www .kpujakarta.qo.id
8 | Penyampaian hasil Calon Sekretaris 19 Mei
ke KPU Provinsi DKI Jakarta

E. PENGUMUMAN HASIL SELEKSI

Pengumuman hasil tahapan Seleksi Terbuka Jabatan Sekretaris Komisi Pemilihan
Umum Provinsi DKI Jakarta dan informasi lebih lanjut dapat dilihat melalui Papan
Pengumuman Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi DKI Jakarta dan website:

http://lwww.kpujakarta.qgo.id/

F. LAIN-LAIN

1. Dalam Seleksi Terbuka Jabatan Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Provinsi DKI

Jakarta, tidak dipungut biaya dan imbalan dalam bentuk apapun.

2. Panitia berhak membatalkan hasil Seleksi apabila dikemudian hari diketahui pelamar

telah memberikan data/keterangan yang tidak benar.
3. Keputusan Panitia Seleksi bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

4. Peserta tidak dapat mencabut berkas lamaran dan akan menjadi hak milik Panitia

Seleksi.

9. Informasi lebih lanjut dapat menghubungi Suharyono (Hp. 0813 2000 2555) dan

Sandi (Hp. 0812 2477 1391).

Jakarta,

14 Maret 2016
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