MAHKAMAH AGUNG RI
BADAN URUSAN ADMINISTRASI

JL. MEDAN MERDEKA UTARA NO. 9-13, TELP : 3843348, 3810350, 3457661 (Hunting)
TROMOL FOS NO. 1020~ IAKARTA 16010

Nomor :B- 1@ /Bua.3/KU.00/01/2017 20 Januari 2017
Lampiran : 12 lembar '
Ha!_ : Permintaan Nama Peserta

Kegiatan Konsolidasi Laporan Keuangan
Yth 1. Kepala Badan Urusar Administrasi Mahkamah Agung RI
2. Sekretaris Kepaniteraan Mahkamah Agung RI
3. Sekretaris Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum Mahkamah Agung RI
4. Sekretaris Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung RI
5. Sekretaris Direktur Jenderal Badan Peradilan Militer dan Tata Usaha Negara
Mahkamah Agung RI '
6. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan Pendidikan dan Pelatihan Hukum dan
~ Peradilan Mahkamah Agung RI '
7. Sekretaris Badan Pengawasan Mahkamah Agung RI -

- Sehubungan akan dilaksanakannya Kegiatan Konsolidasi Laporan Keuangan Tahun' 2016
Berbasis Akrual dalam rangka persiapan penyusunan Laporan Keuangan Mahkamah Agung Republik
Indonesia Semester II/Tahunan Tahun 2016 (Unaudited), diminta kepada Saudara menugaskan 2
orang pegawai yaitu, Operator SAIBA-E1 dan SIMAKBMN-E1 untuk mengikuti kegiatan tersebut di
atas yang akan dilaksanakan pada : . ' '

Hari : Senin - Sabtu (Jadwal Terlampir)

Tanggal ¢ 30 Januari s.d 4 Februari 2017 -

Cek In : Pukul 13.00s.d 17.00 WIB =~ :

Tempat + Hotel Horison, JI, KH. Noer Ali, Kayuringin Jaya, Bekasi Selatan

Adapun persyaratan yang harus dibawa dan disediakan peserta yaituy : T
1. Back-up SAIBA satuan keria yang berada dalam fingkungan Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Eselon I (dikirimkan via email terlebih dahulu paling lambat tanggal 24 Januari 2017); =
2..  Back-up SIMAKBMN dan Persediaan satuan kerja, Back-up SIMAKBMN Wilayah yang berada
dalam lingkungan Unit Pelaksana Teknis (UPT) Eselon I, Back-up --SIMAKBMN Eselon 1 -
(dikirimkan via email terlebih dahulu paling lambat tanggal 24 Januari 2017); e
3. Laporan Keuangan dan Laporan BMN Semester IIfTahunan Tahun 2016 beseita lampiran - -
Berita Acara Rekonsiliasi dengan KPPN. dan KPKNL setempat (softcopy dalam bentuk Excel, .
Word dan Pdf); ' S
4. Lampiran Pendukung Laporan Keuangan dan Laporan BMN berupa : _ S NS
a. Kertas Kerja Telaah Laporan Keuangan Tingkat Eselon I (softcopy dalam bentuk Excel,
Word dan Pdf yang sudah ditandatangani); '

b. Rekapitulasi Daftar Rincian Nilai Kas di Bendahara Pengeluaran Tingkat Esslon I (format .

terlampir), beserta bukti pendukung dan softcopy dalam bentuk Excel, Word dan Pof
yang sudah ditandatangani;

C. Rekapitulasi Daftar Rincian Nilai Kas di-Bendahara Penerimaan Tingkat Eselon I (format S
terlampir), beserta bukti pendukung dan softcopy dalam bentuk Excel Word dan Pdf =~ .-

yang sudah ditandatangani; : _ T
d. Rekapitulasi Daftar Rincian Nilai Kas Lainnya Setara Kas Tingkat Eselon I (format -
terlampir), beserta bukti pendukung dan softcopy dalam bentuk Excel Word dan Pdf
yang sudah ditandatangani;

e.  Rekapitulasi Daftar Rincian Akrual Tingkat Eselon I untuk akun : _ :
(1} Kartu Pendapatan Diterima Dimuka (format terlampir), beserta bukti pendukung dan - -
softcopy dalam bentuk Excel, Word dan Pdf yang sudah ditandatangani; o
(2) Kartu Prepaid - Belanja Dibayar Dimuka (format terlampir), beserta bukti peridukung -
dan softcopy dalam bentuk Exce, Worddan Pdf yang sudah ditandatangani; - = .
(3) Kartu Utang Kepada Pihak Ketiga - Belanja Yang Masih Harus Dibayar (format -
terlampir), beserta bukti pendukung dan softcopy dalam bentuk Exce], Worddan Pdf

yang sudah ditandatangani; ‘ .




-k ok

e

p.

Kartu Piutang dan Penyisihan Piutang Tidak Tertagih (format terlampir), beserta bukti -
pendukung dan softcopy dalam bentuk Excel, Word dan Pdfyang sudah ditandatangani
(khusus Piutang PNBP berikan penjelasan);

Memo Penyesuaian per Satuan Kerja (softcopy dalam bentuk Excel, Word dan Pdfyang
sudah ditandatangani);

Rekapitulasi Username dan Password eRekon LK Satker, Wilayah dan Eselon 1 dalam
bentuk softcopy berupa Excel, Word dan Pdf (dikirimkan via email terlebih dahulu paling
lambat tanggal 24 Januari 2017);

Rekapitulasi Informasi Hibah (dalam maupun luar negeri) beserta dokumen pendukung
(softcopy dalam bentuk Excel, Word dan Pdfyang sudah ditandatangani);

Berita Acara Rekonsiliasi Data BMN dengan KPKNL per satker (softcopy);

Berita Acara Rekonsiliasi Data BMN dengan Kanwil DIKN (softcopy);

Berita Acara Opname Fisik Barang Persediaan per satker (softcopy);

. Berita Acara Penilaian Ulang Terkait Aset yang Bernilai Rp. 1,- (softcopy );

Daftar Aset Hasil Perolehan Hibah Pada Tahun 2016 beserta dokumennya (format
terlampir, softcopy). '

Rekapitulasi Data Aset Berupa Tanah Dengan Status Pinjam Pakai yang diatasnya bérdiri R

Bangunan Gedung Kantor Milik Mahkamah Agung RI/Pengadilan (format: terlampir,
softcopy); _ -
Catatan atas Laporan Barang Milik Negara dari aplikasi SIMAKBMN per satker, wilayah -

dan eselon 1 (softcopy).

Biaya Kegiatan Konsolidasi Laporan Keuangan Semester II/Tahunan Tahun 2016, -berupa

biaya transport pergi-pulang, dan uang harian peserta dibebankan pada DIPA"Satuan-Ke:'ja, Adapun :

biaya akomodasi dan konsumsi selama kegiatan berlangsung akan ditarik ‘dari masing-masing -

peserta (Rincian biaya terlampir}. Bagi korwil yang mengirim peserta tambahan yang ‘akan -

mendampingi peserta harap mergisi formulic terlampir dan diwajibkan menginap di -hotel yang
sama guna memudahkan koordinasi dan komunikasi. . RS
Untuk memudahkan proses administrasi, daftar nama peserta dikirimkan kepada Bagian
Akuntansi Biro Keuangan Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI paling lambat tanggal 24
Januari 2017 melalui : o S
Email : bagian.akuntansi.ma@gmail.com dan biro_perlengkapan_mari@yahoo.com
Atas perhatian dan kerjasama Saudara, Kami ucapkan terimparkasih,, :

Tembusan ;

N WU N

Ketua Kamar Pembinaan Mahkamah Agung RI;

Plt, Sekretaris Mahkamah Agung RI;

Panitera Mahkamah Agung RI;

Para Direktur Jenderal Badan Peradilan Mahkamah Agung RI;

Para Kepala Badan Mahkamah Agung RI; :

Kepala Biro Perlengkapan Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI; -
Kepala Biro Hukum dan Humas Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI,
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FORMULIR PESERTA

Nama NIP Jabatan Gol/Pangkat

Catatan :
Rincian biaya akomodasi dan konsumsi Kegiatan Konsolidasi Laporan Keuangan :
- Akomodasi : 5 malam x Rp560.000,00/malam/orang Rp2.800.000,00
- Konsumsi :5hari  x Rp230.000,00/hari/forang Rp1.150.000,00 +
Jumlah yang harus dibayar Rp3.950.000,00
*biaya akomodasi dan konsumsi wajib diserahkan ke petugas akomodasi dan konsu'msi.'saat

|

i

registrasi awal.




FORMULIR PESERTA TAMBAHAN

Nama NIP Jabatan Gol/Pangkat

-------------------------

Catatan :
Rincian biaya akomodasi dan kensumsi Kegiatan Konsolidasi Laporan Keuangan 1
- Akomodasi : 5 malam x Rp560.000,00/malam/orang = Rp2.800.000,00
- Konsumsi :5hari X Rp230.000,00/hariforang = Rp1:150.000,00 - + . SR
Jumlah yang harus dibayar Rp3.950.000,00 -

*biaya akomodasi dan konsumsi wajib diserahkan ke petugas akomodasi dan kohéuméi saét

registrasi awal.
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