
[bookmark: kix.w3cgo4s1b0fu]SURAT TUGAS
Nomor : ………………………………

	Menimbang
	:
	bahwa dalam rangka pelaksanaan Surat Edaran Sekretaris Mahkamah Agung Nomor 5 Tahun 2020 tentang Pedoman Pelaksanaan Work From Home dan Penjatuhan Hukuman Disiplin Bagi Hakim dan Aparatur di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan di Bawahnya  pada Masa Kedaruratan Kesehatan Masyarakat Corona Virus Disease (Covid-19).

	Dasar Hukum
	:
	Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 36 Tahun 2020, Nomor 41 Tahun 2020 dan Nomor 46 Tahun 2020. 

	MENUGASKAN

	Kepada
	:
	
	NO
	NAMA
	JABATAN
	Tanggal 
Work From Home

	1. 
	
	Kepala Sub. Bagian
	

	2. 
	
	Pelaksana
	

	3.
	
	dst.
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	




	Untuk
	:
	1. [bookmark: _30j0zll]Memerintahkan kepada nama-nama tersebut di atas untuk melaksanakan tugas kedinasan di rumah (work from home) sesuai dengan tanggal yang ditetapkan; 
2. Menyusun laporan kerja yang menyebutkan tentang detail tugas pekerjaan selama melaksanakan work from home;

	
	
	


Demikian surat tugas ini dibuat dan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya.
………...,            ……….. 2020      Pimpinan Satuan Kerja,




Nama

Tembusan:
1. Sekretaris Mahkamah Agung RI;
2. ………..





[bookmark: kix.x40pzkbamvii]SURAT PERNYATAAN
Nomor : ……………………………..


Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

	Nama
	:
	………………………………………………….

	NIP
	:
	…………………………………………………

	Jabatan
	:
	…………………………………………………

	Unit Kerja
	:
	…………………………………………………



dengan ini menyatakan bahwa pegawai yang nama-namanya sebagaimana tercantum dalam lampiran surat pernyataan ini tidak bepergian keluar daerah dan/atau kegiatan mudik pada masa kedaruratan kesehatan masyarakat corona virus disease 2019 (Covid-19).
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-benarnya, apabila dikemudian hari ditemukan kekeliruan/kesalahan/rekayasa/pemalsuan dalam surat pernyataan ini, maka saya bersedia untuk diberikan sanksi sesuai ketentuan yang berlaku.
Jakarta,       …..…….. 2020      Pimpinan Satuan Kerja,
NamaMaterai 
Rp.6000


Tembusan:
1. Sekretaris Mahkamah Agung RI;
2. …....





















	
	Lampiran Surat Pernyataan 

	
	Nomor
	:
	

	
	Tanggal
	:
	



	No.
	NAMA/NIP
	Jabatan
	Ket.

	1.
	
	Ketua/Kepala Pengadilan
	

	2.
	
	Wakil Ketua/Kepala Pengadilan
	

	3.
	
	Panitera
	

	4.
	
	Sekretaris
	

	5.
	
	Panitera Muda
	

	6.
	
	Kepala Sub. Bagian
	

	7.
	
	Pelaksana
	

	8.
	
	Tenaga Honorer
	

	dst.
	
	dst.
	





[bookmark: kix.cn8azrbn78vf]SURAT IZIN DATANG TERLAMBAT/PULANG CEPAT*
Nomor :..........................................


Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

	Nama
	:
	………………………………………………….

	NIP
	:
	…………………………………………………

	Jabatan
	:
	…………………………………………………

	Unit Kerja
	:
	…………………………………………………



Memberikan izin datang terlambat/pulang cepat* kepada :
	Nama
	:
	………………………………………………….

	NIP
	:
	…………………………………………………

	Jabatan
	:
	…………………………………………………

	Unit Kerja
	:
	…………………………………………………



pada tanggal ………………………………. dengan alasan ………………………………..


………,      ……. ……… 2020      Pimpinan Satuan Kerja,



Nama

Tembusan:
1. Sekretaris Mahkamah Agung RI;
2. …...


Catatan:
* : tulis salah satu

