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Yth. 1. Para Sekretaris Unit Eselon I 

  2. Para Sekretaris Pengadilan Tingkat Banding 

 3. Para Sekretaris Pengadilan Tingkat Pertama 

       di- 

          Seluruh Indonesia 

 

 

Sehubungan dengan telah dilakukannya transformasi Aplikasi 

SIPERMARI menjadi Aplikasi e-SADEWA yang dikukuhkan dengan Surat 

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 246/KMA/SK/XII/2021 tentang 

Pemberlakuan Electronic State Asset Development And Enhancement Work 

Application tanggal 7 Desember 2021 dan Surat Keputusan Sekretaris 

Mahkamah Agung RI No 1295A/SEK/SK/XII/2021 tentang Petunjuk Teknis 

Pemanfaatan Electronic State Asset Development And Enhancement Work 

Application (E-SADEWA), bersama ini kami sampaikan bahwa terhitung mulai 

tanggal 3 Januari 2022 seluruh satuan kerja di lingkungan Mahkamah Agung 

dan Badan Peradilan di Bawahnya harus sudah menggunakan Aplikasi                    

e-Sadewa terhadap hal hal sebagai berikut: 

1. Pengajuan usulan pengelolaan BMN berupa izin penjualan terhadap barang 

yang tidak memiliki bukti kepemilikan dengan nilai sampai dengan 

Rp100.000.000,00 (seratus juta rupiah), izin bongkaran bangunan, sewa 

BMN dan penghapusan BMN hasil penjualan. 

2. Pengajuan usulan pengadaan barang berupa pengadaan tanah baru, 

pengadaan tanah perluasan, pembangunan baru, renovasi, rehabilitasi dan 

restorasi bangunan. 

3. Monitoring berupa pensertipikatan tanah Tahun Anggaran 2022 dan 

monitoring Penetapan Status Penggunaan (PSP). 

4. Laporan terkait permasalahan BMN baik permasalahan umum maupun 

kebencanaan (force majeure). 
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Terkait pelaksanaan teknis kordinasi penggunaan aplikasi e-Sadewa 

dapat menghubungi : 

1. Fitur Pengelolaan: Wahyu Dhimas Suparmasto (08122887867); 

2. Fitur Pengadaan Barang: Fairuz Lazwardi (082114226554) dan Arif Hidayat 

(081298799006); dan 

3. Fitur Monitoring: Adi Mardiansyah (081290512654).  

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan 

terima kasih.  

Kepala Biro Perlengkapan 

Badan Urusan Administrasi, 

 

 

 

 

Rosfiana, S.H., M.H. 

 
Tembusan  :  
1. YM. Wakil Ketua Mahkamah Agung RI Bidang Non Yudisial; 

2. Panitera Mahkamah Agung RI; 

3. Sekretaris Mahkamah Agung RI; 

4. Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum Mahkamah Agung RI; 

5. Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung RI; 

6. Direktur Jenderal Badan Peradilan Militer dan Tata Usaha Negara 

Mahkamah Agung RI; 

7. Kepala Badan Litbang Diklat Hukum dan Peradilan Mahkamah Agung RI; 

8. Direktur Jenderal Kekayaan Negara Kementerian Keuangan RI; 

9. Kepala Biro Umum Mahkamah Agung RI ; 

10. Direktur BMN Direktorat Jenderal Kekayaan Negara Kementerian 

Keuangan RI; 

11. Direktur PKNSI Direktorat Jenderal Kekayaan Negara Kementerian 

Keuangan RI. 
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  Lampiran I : Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung  
  Nomor : 1295A/SEK/SK/XII/2021 
  Tanggal : 9 Desember 2021 

 
MANUAL ROLE PUSAT 

 
 
1. Perubahan Struktur Menu 

Terdapat beberapa perubahan layout pada menu guna memenuhi kebutuhan penambahan 

menu dan fitur pada e-SADEWA. 

 

 
Berikut beberapa perubahan yang ada pada sistem yang baru. 

 Menu asset dikelompokkan didalam menu Data Aset, selanjutnya Data Aset secara 

default dalam keadan tutup (contract) dan bisa di buka (expand). 

 Memindahkan Menu Master dari Top Menu ke Left Menu dan berubah menjadi 
SETTING. 

 Memindahkan Menu Bantuan dari Top Menu ke Left Menu. 

 Menambahkan Sub Menu Monitoring Pensertipikasian Tanah, PSP dan Penghapusan 

BMN pada Menu Monitoring. 

 Menambahkan Menu Pengelolaan BMN di Top Menu. 

 Menambahkan Menu Pengadaan Barang di Top Menu. 

 Menambahkan Menu Lapor BMN. 
 

2. Setting 

2.1. Satker 

2.1.1. Update data Kota, Lingkungan dan Jenis Satker 
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Penambahan Input Form pada Edit data Satker yaitu Kota, Lingkungan dan Jenis 

satker. 
 
 

2.1.2. Update data KPKNL, DIRJEN dan KANWIL 

Penambahan Input Form pada Edit data Satker yaitu KPKNL, DIRJEN dan KANWIL. 

2.2. Dokumen Template 

Menu ini berfungsi untuk sebagai template dari beberapa dokumen usulan yang 

dihasilkan dari sistem itu sendiri. Fitur ini memungkinkan untuk user melakukan update 

dokumen draft yang sudah disiapkan menggunakan format yang sudah ditentukan. User 

bisa menambahkan versi ditiap tiap dokumen agar bisa menggunakan beberapa versi 

dokumen jika di butuhkan. 

2.2.1. List Dokumen Template 

List Dokumen Template dapat dilihat dengan mengakses langsung menu Dok 
Template. 

 

2.2.2. Perubahan Dokumen 
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Untuk melakukan perubahan dokumen bisa dengan menekan tombol ikon detail 

(mata) pada kolom aksi. 

 

Lalu download file yang akan di ubah, selanjutnya setelah melakukan perubahan 

pada dokumen selanjutnya melakukan edit dokumen dengan menekan tombol icon 

pensil pada versi dokumen yang akan dilakukan perubahan. 

 

Selanjutnya pilih dokumen yang sudah diubah dengan menekan browse pada 
field 

dokumen, lalu submit untuk menyimpan data. 

Penambahan versi dokumen dapat dilakukan dengan mengakses data detail 

dokumen selanjutnya menekan tombol Tambah Dokumen 

 
 

Lalu mengisikan Input Versi dan memilih dokumen yang akan di upload, submit jika 

sudah mengisikan form. 
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2.2.3. Pemilihan Versi Dokumen secara default 

Memilih versi dokumen bisa dilakukan dengan mengakses dokumen yang akan di 

ganti versinya selanjutnya memilih checkbox di versi dokumen yang akan dipilih secara 

default. 

 
 

Dokumen yang akan di generate oleh tiap-tiap ulasan adalah dokumen default dari 

tiap tiap dokumen template. 

3. Monitoring 

Menu monitoring berisi menu-menu yang berfungsi untuk memonitoring data data yang ada 

di  e-SADEWA. 

 

3.1. Pensertipikasian Tanah 

3.1.1. List Data Sertipikasi Tanah 

List Data Sertipikasi Tanah berisikan data pengajuan Sertipikasi Tanah, menu ini 

dapat di akses di Top Menu  Monitoring  Pensertipikasi Tanah. 

 

3.1.2. Tambah Sertipikasi Tanah 

Pengguna Pusat dapat mengajukan penambahan usulan Sertipikasi tanah dengan 

tombol Tambah Sertipikasi Tanah pada halaman utama Pensertipikasian Tanah. 
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Form tambah usulan Sertipikasi tanah, pengguna diwajibkan untuk mengisi inputan 

yang ada seperti memilih satker yang akan melakukan tindak lanjut, jumlah anggaran 

dan tanah yang akan dilakukan pensertipikasian. Simpan jika sudah diisikan. 

 
 
 

Pengguna pusat dapat memonitoring tindak lanjut yang dilakukan oleh satker 

dengan menekan tombol detail pada kolom aksi. 

 

Halaman detail Usulan berisikan data detail pengajuan usulan dan hasil tindak lanjut 

dari satker yang bersangkutan. 

 



Hal. 6 
 

3.1.3. Tindak Lanjut 

Satker dapat menginput tindak lanjut dari pensertipikasian tanah yang diusulkan 

kepada satkernya. Satker bisa melakukan tindak lanjut dengan cara masuk ke menu 

utama Monitoring Pensertipikasian Tanah lalu menekan tombol Tindak lanjut untuk 

data yang akan ditindak lanjut. 

 
 
 

Lalu Satker diwajibkan untuk mengisi form yang tersedia dan menekan tombol 

tindak lanjut jika sudah mengisikan tindak lanjut dengan benar. 

 
 

3.1.4. Hapus 

Saat terjadi kesalahan pada penginputan Usulan Pensertipikasian Tanah, Pusat 

dapat menghapus Usulan tersebut dengan syarat Usulan tersebut belum di tindak lanjut 

oleh satker dan statusnya adalah proses / belum terselesaikan. 

Pusat bisa menghapus data Usulan dengan cara menekan tombol hapus dari data 

yang akan dihapus di kolom aksi. Lalu muncul box konfirmasi yang menegaskan 

bahwa “apakah anda akan menghapus data ini ?”, pilih Ya untuk menghapus data. 
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3.1.5. Detail 

User dapat melihat detail dari Usulan Pensertipikasian Tanah dengan menekan 

tombol detail dari data yang akan dilihat. 

 

Halaman Detail usulan berisi detail Tanah yang disertipikasi serta tindak lanjut dari 

satker yang bersangkutan. 

 
 

3.2. PSP 

3.2.1. PSP Keseluruhan 

Monitoring PSP adalah menu yang berfungsi untuk melakukan pengecekan PSP dari 

data asset yang sudah ada. PSP keseluruhan berisi data dari keseluruhan satker yang 

dapat di filter berdasarkan lingkungan dan wilayah satker tersebut. User Satker hanya 

bisa melihat satker tersebut. 
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3.2.2. Detail Satker 

User bisa melihat detail asset satker tersebut dengan menekan nama satker yang ada 

di kolom Satker. 

 

Detail Satker berisi kan keseluruhan asset yang ada pada satker tersebut. 

3.2.3. Export Data 

Pengguna juga bisa melakukan Export Data ke Excel dengan menekan tombol 
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Export yang ada di page Keseluruhan maupun Detail Satker. 

3.3. Penghapusan BMN 

3.3.1. Monitoring Penghapusan 

Menu Monitoring Penghapusan berikan detail penghapusan antara data e-SADEWA  

Secara default data yang di tampilkan adalah data tahun sekarang. Pengguna juga 

bisa melakukan filter terhadap data yang ditampilkan berdasarkan Wilayah dan 

Lingkungannya dengan menekan tombol filter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.3.2. Detail Penghapusan 

Pengguna juga bisa melihat detail penghapusan dengan menekan tombol detail di 

baris satker yang tersedia. 
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3.3.3. Data Penghapusan 

Pengguna Pusat dapat melihat, menambah dan menhapus data penghapusan dengan 

cara membuka menu Data Penghapusan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.3.4. Tambah Data Penghapusan 

Admin pusat bisa melakukan tambah data dengan menekan tombol tambah data 

penghapusan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pengguna diwajibkan mengupload data Penghapusan dan memilih tahun yang 

akan  dipuload lalu menekan tombol simpan untuk menyimpan data. 
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3.3.5. Detail Data Penghapusan 

User juga bisa mendownload data yang sudah diupload dan bisa melihat detail 

yang diupload dengan menekan tombol detail. 

 

Di halaman detail user bisa melihat data yang sudah di upload. Terdapat fitur 

penyaringan berdasarkan lingkungan maupun wilayah. 

 

4. Pengelolaan BMN 

4.1. Penjualan BMN 

4.1.1. List Data Penjualan BMN 

Pengguna dapan melihat data penjualan BMN dengan mengakses menu 

Pengelolaan Barang  Penjualan BMN. 

 
 

4.1.2. Tambah Penjualan BMN 

Pengguna dapat menambahkan Usulan Penjualan BMN dengan menekan tombol 

tambah pada atas table Usulan Penjualan BMN. 



Hal. 12 
 

 

Pada saat menambahkan Usulan ada 3 Tab utama data yang harus di inputkan oleh 

pengguna, seperti Data, Barang dan Foto. Saat data sudah lengkap tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan data. 

 
 

4.1.3. Verifikasi Tingkat Banding 

Tingkat banding bisa melakukan verifikasi data seteiah pengguna melakukan input 

Usulan Pengadaan. Untuk melakukan verifikasi, tingkat banding bisa menekan tombol 

Verif yang ada di kolom aksi. 

 

Di halaman verifikasi, tingkat banding dapat melihat detail pengajuan usulan dan 

menginput data pada tab Tingkat Banding. Tingkat Banding dapat menerima verifikasi 

atau menolak verifikasi dengan menekan tombol Terima Verifikasi atau Tolak 

Verifikasi 
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4.1.4. Verifikasi oleh Kepala Bagian 

Setelah Verifikasi oleh Tingkat Banding diterima, selanjutnya Pusat melakukan 

disposisi. Pusat dapat melakukan disposisi dengan menekan tombol Disposisi pada 

Table Usulan Pengadaan. 

 
Pada halaman disposisi oleh Pusat, pusat dapat melihat detail usulan hingga ke 

tingkat banding. Pusat dapat melakukan Tolak atau terima disposisi dengan menekan 

tombol Tolak Verifikasi atau Terima Verifikasi. 

 

4.1.5. Disposisi oleh Kepala Sub Bagian 

Setelah Disposisi oleh Kepala Bagian diterima, selanjutnya Kepala Sub Bagian Pusat 

melakukan disposisi. Kepala Sub Bagian Pusat dapat melakukan disposisi dengan 

menekan tombol Disposisi pada Table Usulan Pengadaan. 
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Pada halaman disposisi, pusat dapat melihat detail usulan hingga ke tingkat 

banding.Tekan Tombol Disposisi untuk Disposisi Usulan. 

 
 
 
 

4.1.6. Upload Berkas oleh Staff 

Pada tahapan terakhir pusat diwajibkan untuk melakukan proses akhir dari usulan 

dengan mengupload data dokumen yang sudah disahkan, untuk dapat melakukan proses 

satker bisa dengan menekan tombol Proses pada data di table Usulan Pengadaan. 

 

Pada halaman proses pengguna di wajibkan mengisi form yang ada di tab Persetujuan 

penjualan. Pada table ini terdapat form yang harus diisikan, jika sudah selesai tekan tombol 

Simpan. 
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4.2. Penjualan Bongkaran 

4.2.1. List Data Bongkaran 

Pengguna   dapan   melihat   data   Penjualan   Bongkaran dengan mengakses 

menu Pengelolaan Barang  Penjualan Bongkaran. 

 

4.2.2. Tambah Penjualan Bongkaran 

Pengguna dapat menambahkan Usulan Penjualan Bongkaran dengan menekan 

tombol tambah pada atas table Usulan Penjualan Bongkaran. 

 

Pada saat menambahkan Usulan ada 3 Tab utama data yang harus di inputkan oleh 

pengguna, seperti Data, Barang dan Foto. Saat data sudah lengkap tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan data. 
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4.2.3. Verifikasi Tingkat Banding 

Tingkat banding bisa melakukan verifikasi data seteiah pengguna melakukan input 

Usulan Pengadaan. Untuk melakukan verifikasi, tingkat banding bisa menekan tombol 

Verif yang ada di kolom aksi. 

 

Di halaman verifikasi, tingkat banding dapat melihat detail pengajuan usulan dan 

menginput data pada tab Tingkat Banding. Tingkat Banding dapat menerima verifikasi 

atau menolak verifikasi dengan menekan tombol Terima Verifikasi atau Tolak 

Verifikasi 

 

4.2.4. Verifikasi oleh Kepala Bagian 

Setelah Verifikasi oleh Tingkat Banding diterima, selanjutnya Pusat melakukan 
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disposisi. Pusat dapat melakukan disposisi dengan menekan tombol Disposisi pada 

Table Usulan Pengadaan. 

 

Pada halaman disposisi oleh Pusat, pusat dapat melihat detail usulan hingga ke 

tingkat banding. Pusat dapat melakukan Tolak atau terima disposisi dengan menekan 

tombol Tolak Verifikasi atau Terima Verifikasi. 

 
 

4.2.5. Disposisi oleh Kepala Sub Bagian 

Setelah Disposisi oleh Kepala Bagian diterima, selanjutnya Kepala Sub Bagian Pusat 

melakukan disposisi. Kepala Sub Bagian Pusat dapat melakukan disposisi dengan 

menekan tombol Disposisi pada Table Usulan Pengadaan. 

 

Pada halaman disposisi, pusat dapat melihat detail usulan hingga ke tingkat banding. 

Tekan tombol Disposisi untuk Disposisi Usulan 
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4.2.6. Upload Berkas oleh Staf 

Pada tahapan ini pusat diwajibkan untuk melakukan proses upload data dokumen 

yang sudah disahkan, untuk dapat melakukan proses satker bisa dengan menekan 

tombol Proses pada data di table Usulan Pengadaan. 

 

Pada halaman proses pengguna di wajibkan mengisi form yang ada di tab 

Persetujuan Bongkaran. Pada table ini terdapat form yang harus diisikan, jika sudah 

selesai tekan tombol Simpan. 

 

4.2.7. Upload Hasil Bongkaran 

Selanjutnya satker melakukakan upload hasil bongkaran dengan menekan tombol 

Tindak lanjut. 
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Pada Tab Tindak lanjut, pengguna memilih apakah Hasil bongkaran Terjual atau 

Tidak   Terjual, masing masing pilihan memiliki form yang berbeda. Untuk yang terjual. 

 

Hasil yang tidak terjual. 

 

 

Tekan Submit untuk menyimpan hasilnya. 

4.3. Sewa 

4.3.1. List Data Sewa 

Pengguna dapan melihat data Sewa dengan mengakses menu Pengelolaan Barang 

Sewa. 
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4.3.2. Tambah Data Sewa 

Pengguna dapat menambahkan Usulan Sewa dengan menekan tombol tambah pada 

atas table Usulan Sewa. 

 

Pada saat menambahkan Usulan ada 3 Tab utama data yang harus di inputkan oleh 

pengguna, seperti Data, Barang dan Foto. Saat data sudah lengkap tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan data. 

 
 

4.3.3. Verifikasi Tingkat Banding 

Tingkat banding bisa melakukan verifikasi data seteiah pengguna melakukan input 

Usulan Pengadaan. Untuk melakukan verifikasi, tingkat banding bisa menekan tombol 

Verif yang ada di kolom aksi. 

 

Di halaman verifikasi, tingkat banding dapat melihat detail pengajuan usulan dan 

menginput data pada tab Tingkat Banding. Tingkat Banding dapat menerima verifikasi 

atau menolak verifikasi dengan menekan tombol Terima Verifikasi atau Tolak 
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Verifikasi 

 

4.3.4. Verifikasi oleh Kepala Bagian 

Setelah Verifikasi oleh Tingkat Banding diterima, selanjutnya Pusat melakukan 

disposisi. Pusat dapat melakukan disposisi dengan menekan tombol Disposisi pada 

Table Usulan Sewa. 

 

 
 

Pada halaman disposisi oleh Pusat, pusat dapat melihat detail usulan hingga ke 

tingkat banding. Pusat dapat melakukan Tolak atau terima disposisi dengan menekan 

tombol Tolak Verifikasi atau Terima Verifikasi. 

 

4.3.5. Disposisi oleh Kepala Sub Bagian 

Setelah Disposisi oleh Kepala Bagian diterima, selanjutnya Kepala Sub Bagian Pusat 

melakukan disposisi. Kepala Sub Bagian Pusat dapat melakukan disposisi dengan 

menekan tombol Disposisi pada Table Usulan Sewa. 

Pada halaman disposisi, pusat dapat melihat detail usulan hingga ke tingkat banding. 

Tekan Disposisi untuk Disposisi Usulan. 
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4.3.6. Upload Berkas oleh Staf 

Pada tahapan ini pusat diwajibkan untuk melakukan proses upload data dokumen 

yang sudah disahkan, untuk dapat melakukan proses satker bisa dengan menekan 

tombol Proses pada data di table Usulan Sewa. 

 

Pada halaman proses pengguna di wajibkan mengisi form yang ada di tab 

Persetujuan Bongkaran. Pada table ini terdapat form yang harus diisikan, jika sudah 

selesai tekan tombol Simpan. 

 
 

4.3.7. Tindak Lanjut 

Selanjutnya satker melakukakan upload hasil Tindak Lanjut dengan menekan tombol 

Tindak lanjut. 
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Pada Tab Tindak lanjut, pengguna diwajibkan meninput form yang tersedia. Simpan 

jika sudah selesai. 

 

4.4. Penghapusan 

4.4.1. List Data Penghapusan 

Pengguna dapan melihat data Penghapusan Mebelair dengan mengakses menu 

Pengelolaan Barang  Penghapusan Meubelair. 

 
 

4.4.2. Tambah Usulan Penghapusan 

Pengguna dapat menambahkan Usulan Penghapusan dengan menekan tombol 

tambah pada atas table Penghapusan Mebelair. Ada 2 jenis penghapusan yaitu 

Penghapusan Mebelair dan Non Mebelair. Masing masing memiliki form yang berbeda 

sesuai kegunaannya. 
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Pada saat menambahkan Usulan ada 2 Tab utama data yang harus di inputkan oleh 

pengguna, seperti Data dan Barang. Saat data sudah lengkap tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan data. 

 

4.4.2.1. Mebelair 

 

4.4.2.2. Non Mebelair 

 

 
 

4.4.3. Verifikasi Tingkat Banding 

Tingkat banding bisa melakukan verifikasi data setelah pengguna melakukan input 

Usulan Pengadaan. Untuk melakukan verifikasi, tingkat banding bisa menekan tombol 
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Verif yang ada di kolom aksi. 

 

Di halaman verifikasi, tingkat banding dapat melihat detail pengajuan usulan dan 

menginput data pada tab Tingkat Banding. Tingkat Banding dapat menerima verifikasi 

atau menolak verifikasi dengan menekan tombol Terima Verifikasi atau Tolak 

Verifikasi 

 
 

4.4.4. Verifikasi oleh Kepala Bagian 

Setelah Verifikasi oleh Tingkat Banding diterima, selanjutnya Pusat melakukan 

disposisi. Pusat dapat melakukan disposisi dengan menekan tombol Disposisi pada 

Table Usulan penghapusan Mebelair. 

 

Pada halaman disposisi oleh Pusat, pusat dapat melihat detail usulan hingga ke 

tingkat banding. Pusat dapat melakukan Tolak atau terima disposisi dengan menekan 

tombol Tolak Verifikasi atau Terima Verifikasi. 
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4.4.5. Disposisi oleh Kepala Sub Bagian 

Setelah Disposisi oleh Kepala Bagian diterima, selanjutnya Kepala Sub Bagian Pusat 

melakukan disposisi. Kepala Sub Bagian Pusat dapat melakukan disposisi dengan 

menekan tombol Disposisi pada Table Usulan Penghapusan Mebelair. 

 

Pada halaman disposisi, pusat dapat melihat detail usulan hingga ke tingkat banding. 

Tekan  Disposisi untuk Disposisi Usulan. 

 
 

4.4.6. Upload Berkas oleh Staff 

Pada tahapan terakhir pusat diwajibkan untuk melakukan proses akhir dari usulan 

dengan mengupload data dokumen yang sudah disahkan, untuk dapat melakukan proses 

satker bisa dengan menekan tombol Proses pada data di table Usulan Penghapusan 

Mebelair. 
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Pada halaman proses pengguna di wajibkan mengisi form yang ada di tab Persetujuan 

penjualan. Pada table ini terdapat form yang harus diisikan, jika sudah selesai tekan tombol 

Simpan. 

 
 

5. Pengadaan Barang 

5.1. RKBMN 

5.1.1. List RKBMN 

Pengguna dapat mengakses menu RKBMN dengan memilih menu Pengadaan Barang 

 RKBMN. Pada menu ini user dapat melihat Tabel RKBMN yang berisikan colom 

Jenis Tahun dan File yang diupload. User dapat mengungah data RKBMN yang sudah 

diupload pada system dengan menklik data download. 

 

5.1.2. Tambah RKBMN 

Pengguna dapat menambahkan Data RKBMN dengan menekan tombol Tambah 

RKBMN yang ada di atas table RKBMN. 



Hal. 28 
 

 
User diwajibkan mengisi form dengan inputan Jenis, tahun dan File yang akan 

diupload. File yang diupload akan menimpa data jika pada tahun tersebut sudah tersedia 

data dengan jenis yang sama. Jika tidak ada data maka data RKMNB akan ditambahkan. 

 

5.1.3. Detail RKMBN 

User bisa melihat detail dokuem RKBMN dengan menekan tombol detail yang ada di 

table RKBMN. 

 

Di halaman detail RKBMN user bisa melihat data yang sudah diupload. 



Hal. 29 
 

 

5.1.4. Tambah Pagu Alokasi 

Pengguna Pusat juga bisa menambahkan Pagu Alokasi di tiap tiap detail RKBMN, 

untuk dapat menambahkan pengguna hanya tinggal menekan tombol pagu anggaran 

yang ada di kolom aksi pada detail RKMNB. 

 

Selanjutnya user tinggal mengisikan form yang muncul, apakah ada anggaran? 

Selanjutnya jumlah anggaran disikan jika ada anggaran. Tekan simpan jika sudah 

selesai. 

 

5.2. Usulan Pengadaan 

5.2.1. List Data Usulan Pengadaan 

Satker bisa melihat mengakses data usulan pengadaan yang berada pada Top menu 

Pengadaan barang  Usulan Pengadaan. 

 
 



Hal. 30 
 

5.2.2. Tambah Usulan Pengadaan 

Terdapat 3 Jenis Usulan Pengadaan yaitu Pengadan Tanah, Pembangunan baru dan 

Renovasi / Rehabilitasi / Restorasi. User bisa membuat Usulan Pengadaan dengan 

menekan tombol Tambah Usulan Pengadaan yang berada di atas table Usulan 

Pengadaan. 

 

Tiap tiap usulan pengadaan memiliki jenis form yang berbeda, di bawah akan di 

jabarkan 3 Jenis form Usulan Pengadaan. 

5.2.2.1. Form Pengadaan Tanah 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2.2.2. Form Pembangunan Baru 

 



Hal. 31 
 

 

5.2.2.3. Form Renovasi / Rehabilitasi / Restorasi 

5.2.3. Verifikasi Tingkat Banding 

Setelah satker melakukan Usulan Pengadaan Barang maka selanjutnya pengguna 

Tingkat Banding melakukan verifikasi terhadap usulan tersebut. Pengguna dapat 

melakukan verifikasi dengan menekan tombol Verif pada table Usulan pengadaan. 



Hal. 32 
 

 

Pada halaman verifikasi, pengguna dapat melihat detail data pengajuan usulan 

pengadaan sebelum melakukan verifikasi, saat verifikasi pengguna di wajibkan 

menginput form yang tersedia pada tab Tingkat Banding, pengguna dapat menolak atau 

menerima verifikasi dengan menekan tombol Terima Verifikasi atau Tolak Verifikasi. 

 

5.2.4. Disposisi oleh Kepala Bagian 

Setelah Verifikasi oleh Tingkat Banding diterima, selanjutnya Pusat melakukan 

disposisi. Pusat dapat melakukan disposisi dengan menekan tombol Disposisi pada 

Table Usulan Pengadaan. 

 
Pada halaman disposisi oleh Pusat, pusat dapat melihat detail usulan hingga ke 

tingkat banding. Pusat dapat melakukan Tolak atau terima disposisi dengan menekan 

tombol Tolak Verifikasi atau Terima Verifikasi. 



Hal. 33 
 

 

5.2.5. Disposisi oleh Kepala Sub Bagian 

Setelah Disposisi oleh Kepala Bagian diterima, selanjutnya Kepala Sub Bagian Pusat 

melakukan disposisi. Kepala Sub Bagian Pusat dapat melakukan disposisi dengan 

menekan tombol Disposisi pada Table Usulan Pengadaan. 

 

Pada halaman disposisi, pusat dapat melihat detail usulan hingga ke tingkat banding. 

Pusat dapat melakukan Tolak atau terima disposisi dengan menekan tombol Tolak 

Verifikasi atau Terima Verifikasi. 

 
 

5.2.6. Upload Berkas oleh Staff 

Pada tahapan terakhir pusat diwajibkan untuk melakukan proses akhir dari usulan 

dengan mengupload data dokumen yang sudah disahkan, untuk dapat melakukan proses 

satker bisa dengan menekan tombol Proses pada data di table Usulan Pengadaan. 



Hal. 34 
 

 

Pada halaman proses pengguna di wajibkan mengisi form yang ada di tab Hasil 

Kajian Pengadaan Barang. Pada table ini terdapat form yang harus diisikan, jika sudah 

selesai tekan tombol Simpan. 

 
 
 

6. Lapor BMN 

Lapor BMN merupakan fitur untuk satker melaporkan asetnya, asset yang akan 

dilaporkan selanjutnya akan direspon oleh pusat. 

6.1. List Lapor BMN 

       Pengguna bisa melihat pelaporan dengan mengakses menu Lapor BMN yang ada di top Menu. 

 

6.2. Pelaporan BMN 

Ada 2 cara untuk satker bisa melakukan pelaporan BMN. Cara 1 yaitu dengan membuka 

menu Lapor BMN selanjutnya menekan tombil Tambah Lapor BMN. 



Hal. 35 
 

 

Selanjutnya Pengguna diwajibkan mengisi form yang tersedia seperti Kategori Aset 

yang di laporkan, Jenis Lapor, Uraian, File dan Foto jika ada. Simpan juka sudah mengisikan 

form. 

 
 

Cara ke 2 yaitu user masuk ke menu salah satu asset selanjutnya menekan tombol lapor 

pada colom kode barang. Selanjutnya aka nada konfirmasi apakah akan lapor BMN, tekan 

ya, maka akan keluar modal form yang berisikan detail dan inputan yang harus disikan. 

Tekan simpan lalu perlaporan berhasil. 



Hal. 36 
 

 

6.3. Balas Lapor BMN 

Pengguna Pusat dapat membalas pelaporan BMN dengan cara menekan tombol 

balas pada baris yang akan dibalas. 

 

Selanjutnya pengguna menginputkan jawaban dan file jika di butuhkan, simpan 

jika sudah selesai. 



Hal. 48 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Lampiran II : Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung  
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MANUAL ROLE ESELON I 
 
 
1. Perubahan Struktur Menu 

Terdapat beberapa perubahan layout pada menu guna memenuhi 

kebutuhan penambahan menu dan fitur pada e-SADEWA. 



Hal. 49 
 

 

 
Berikut beberapa perubahan yang ada pada sistem yang baru. 

a. Menu asset dikelompokkan didalam menu Data Aset, selanjutnya Data Aset 

secara default dalam keadan tutup (contract) dan bisa di buka (expand). 

b. Memindahkan Menu Master dari Top Menu ke Left Menu dan berubah 

menjadi SETTING. 

c. Memindahkan Menu Bantuan dari Top Menu ke Left Menu. 

d. Menambahkan Sub Menu Monitoring Pensertipikasian Tanah, PSP dan 

Penghapusan BMN pada Menu Monitoring. 

e. Menambahkan Menu Pengelolaan BMN di Top Menu. 

f. Menambahkan Menu Pengadaan Barang di Top Menu. 

g. Menambahkan Menu Lapor BMN. 

 

2. Monitoring 

Menu monitoring berisi menu-menu yang berfungsi untuk memonitoring data 

data yang ada di  e-SADEWA. 

2.1. Pensertipikasian Tanah 

2.1.1. List Data Sertipikasi Tanah 

List Data Sertipikasi Tanah berisikan data pengajuan Sertipikasi Tanah, 

menu ini dapat di akses di Top Menu  Monitoring  Pensertipikasi 

Tanah. 



Hal. 50 
 

 
 

2.1.2. Detail 

User dapat melihat detail dari Usulan Pensertipikasian Tanah dengan 

menekan tombol detail dari data yang akan dilihat. 

 

 

Halaman Detail usulan berisi detail Tanah yang disertipikasi serta tindak 

lanjut dari satker yang bersangkutan. 

 
 
 

2.2. PSP 

2.2.1. PSP Keseluruhan 



Hal. 51 
 

Monitoring PSP adalah menu yang berfungsi untuk melakukan pengecekan 

PSP dari data asset yang sudah ada. PSP keseluruhan berisi data dari 

keseluruhan satker yang dapat di filter berdasarkan lingkungan dan wilayah 

satker tersebut. User Satker hanya bisa melihat satker tersebut. 

 
2.2.2. Detail Satker 

User bisa melihat detail asset satker tersebut dengan menekan nama 

satker yang ada di kolom Satker. 

 

 

Detail Satker berisi kan keseluruhan asset yang ada pada satker tersebut. 



Hal. 52 
 

 

 

2.2.3. Export Data 

Pengguna juga bisa melakukan Export Data ke Excel dengan menekan 

tombol Export yang ada di page Keseluruhan maupun Detail Satker. 

 

2.3 Penghapusan BMN 

2.3.1 Monitoring Penghapusan 

Menu Monitoring Penghapusan berikan detail penghapusan antara data e-
SADEWA dan …. 

Secara default data yang di tampilkan adalah data tahun sekarang. 

Pengguna juga bisa melakukan filter terhadap data yang ditampilkan 

berdasarkan Wilayah dan Lingkungannya dengan menekan tombol filter. 

 



Hal. 53 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

2.3.2 Detail Penghapusan 

Pengguna juga bisa melihat detail penghapusan dengan menekan 

tombol detail di baris satker yang tersedia. 

 
 

2.3.3 Detail Data Penghapusan 

User juga bisa mendownload data yang sudah diupload dan bisa 

melihat detail yang diupload dengan menekan tombol detail. 

 

Di halaman detail user bisa melihat data yang sudah di upload. 

Terdapat fitur penyaringan berdasarkan lingkungan maupun wilayah. 



Hal. 54 
 

 
3. Pengelolaan BMN 

3.1. Penjualan BMN 

3.1.1. List Data Penjualan BMN 

Pengguna dapan melihat data penjualan BMN dengan mengakses 

menu Pengelolaan Barang Penjualan BMN. 

 
 

3.2. Penjualan Bongkaran 

3.2.1. List Data Bongkaran 

   Pengguna dapat melihat data Penjualan Bongkaran dengan mengakses menu 

Pengelolaan Barang  Penjualan Bongkaran. 

 

3.3. Sewa 

3.3.1. List Data Sewa 

Pengguna dapan melihat data Sewa dengan mengakses menu 

Pengelolaan Barang  Sewa. 



Hal. 55 
 

 
3.4. Penghapusan 

3.4.1. List Data Penghapusan 

Pengguna dapan melihat data Penghapusan Mebelair dengan mengakses 

menu Pengelolaan Barang  Penghapusan Meubelair. 

 

4. Pengadaan Barang 

4.1. RKBMN 

4.1.1. List RKBMN 

Pengguna dapat mengakses menu RKBMN dengan memilih menu 

Pengadaan Barang  RKBMN. Pada menu ini user dapat melihat Tabel 

RKBMN yang berisikan colom Jenis Tahun dan File yang diupload. 

 
4.2. Usulan Pengadaan 

4.2.1. List Data Usulan Pengadaan 

Satker bisa melihat mengakses data usulan pengadaan yang berada pada Top 

menu Pengadaan barang Usulan Pengadaan. 
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5. Lapor BMN 

Lapor BMN merupakan fitur untuk satker melaporkan asetnya, asset yang 

akan dilaporkan selanjutnya akan direspon oleh pusat. 

5.1. List Lapor BMN 

Pengguna bisa melihat pelaporan dengan mengakses menu Lapor BMN yang ada di 

top Menu. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Lampiran III : Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung  
  Nomor : 1295A/SEK/SK/XII/2021 
  Tanggal : 9 Desember 2021 

 
202  



                                                                                                                                                     Hal. 58 
 

MANUAL ROLE KORWIL 
 
 

1. Perubahan Struktur Menu 

Terdapat beberapa perubahan layout pada menu guna memenuhi kebutuhan penambahan 

menu dan fitur pada e-SADEWA. 

 

Berikut beberapa perubahan yang ada pada sistem yang baru. 

a. Menu asset dikelompokkan didalam menu Data Aset, selanjutnya Data Aset secara 

default dalam keadan tutup (contract) dan bisa di buka (expand). 

b. Memindahkan Menu Master dari Top Menu ke Left Menu dan berubah menjadi SETTING. 

c. Memindahkan Menu Bantuan dari Top Menu ke Left Menu. 

d. Menambahkan Sub Menu Monitoring Pensertipikasian Tanah, PSP dan Penghapusan 

BMN pada Menu Monitoring. 

e. Menambahkan Menu Pengelolaan BMN di Top Menu. 

f. Menambahkan Menu Pengadaan Barang di Top Menu. 

g. Menambahkan Menu Lapor BMN. 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Monitoring 

Menu monitoring berisi menu-menu yang berfungsi untuk memonitoring data data yang 

ada di SIPERMARI. 
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2.1. Pensertipikasian Tanah 

2.1.1. List Data Sertipikasi Tanah 

List Data Sertipikasi Tanah berisikan data pengajuan Sertipikasi Tanah, menu ini 

dapat di akses di Top Menu  Monitoring  Pensertipikasi Tanah. 

 

2.1.2. Detail 

User dapat melihat detail dari Usulan Pensertipikasian Tanah dengan menekan 

tombol detail dari data yang akan dilihat. 

 

Halaman Detail usulan berisi detail Tanah yang disertipikasi serta tindak lanjut dari 

satker yang bersangkutan. 

2.2. PSP 

2.2.1. PSP Keseluruhan 

Monitoring PSP adalah menu yang berfungsi untuk melakukan pengecekan PSP 
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dari data asset yang sudah ada. PSP keseluruhan berisi data dari keseluruhan satker 

yang dapat di filter berdasarkan lingkungan dan wilayah satker tersebut. User Satker 

hanya bisa melihat satker tersebut. 

 
 

2.2.2. Detail Satker 

User bisa melihat detail asset satker tersebut dengan menekan nama satker yang ada 

di kolom Satker. 

 

Detail Satker berisi kan keseluruhan asset yang ada pada satker tersebut. 
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2.2.3. Export Data 

Pengguna juga bisa melakukan Export Data ke Excel dengan menekan tombol 

Export yang ada di page Keseluruhan maupun Detail Satker. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3. Penghapusan BMN 

2.3.1. Monitoring Penghapusan 

Menu Monitoring Penghapusan berikan detail penghapusan antara data e-SADEWA 

dan pengajuan penghapusan melalui e-SADEWA. 
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Secara default data yang di tampilkan adalah data tahun sekarang. Pengguna juga 

bisa melakukan filter terhadap data yang ditampilkan berdasarkan Wilayah dan 

Lingkungannya dengan menekan tombol filter. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.2. Detail Penghapusan 

Pengguna juga bisa melihat detail penghapusan dengan menekan tombol detail di 

baris satker yang tersedia. 

 
 
 

2.3.3. Detail Data Penghapusan 

User juga bisa mendownload data yang sudah diupload dan bisa melihat detail yang 

diupload dengan menekan tombol detail. 

 

Di halaman detail user bisa melihat data yang sudah di upload. Terdapat fitur 



                                                                                                                                                     Hal. 63 
 

penyaringan berdasarkan lingkungan maupun wilayah. 

 
 

3. Pengelolaan BMN 

3.1. Penjualan BMN  

3.1.1. List Data Penjualan BMN 

Pengguna dapat melihat data penjualan BMN dengan mengakses menu Pengelolaan 

Barang  Penjualan BMN. 

 
 

3.2. Penjualan Bongkaran 

3.2.1. List Data Bongkaran 

Pengguna dapan melihat data Penjualan Bongkaran dengan mengakses menu 

Pengelolaan Barang  Penjualan Bongkaran. 

 

3.3. Sewa 

3.3.1. List Data Sewa 

Pengguna dapan melihat data Sewa dengan mengakses menu Pengelolaan Barang  

Sewa. 
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3.4. Penghapusan 

3.4.1. List Data Penghapusan 

Pengguna dapan melihat data Penghapusan Mebelair dengan mengakses menu 

Pengelolaan Barang  Penghapusan Mebelair. 

 
 

4. Pengadaan Barang 

4.1. RKBMN 

4.1.1. List RKBMN 

Pengguna dapat mengakses menu RKBMN dengan memilih menu Pengadaan Barang 

 RKBMN. Pada menu ini user dapat melihat Tabel RKBMN yang berisikan kolom 

Jenis Tahun dan File yang diupload. 

 
4.2. Usulan Pengadaan 

4.2.1. List Data Usulan Pengadaan 

   Satker bisa melihat mengakses data usulan pengadaan yang berada pada Top menu  

Pengadaan barang  Usulan Pengadaan. 



Hal. 65 
 

 
 

5. Lapor BMN 

  Lapor BMN merupakan fitur untuk satker melaporkan asetnya,asetyangakan dilaporkan 

selanjutnya akan direspon oleh pusat. 

5.1. List Lapor BMN 

        Pengguna bisa melihat pelaporan dengan mengakses menu Lapor BMN yang ada di top 
Menu. 
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MANUAL ROLE TINGKAT BANDING 



Hal. 66 
 

 
1. Perubahan Struktur Menu 

Terdapat beberapa perubahan layout pada menu guna memenuhi kebutuhan penambahan 

menu dan fitur pada e-SADEWA. 

 

 

Berikut beberapa perubahan yang ada pada sistem yang baru. 

a. Menu asset dikelompokkan didalam menu Data Aset, selanjutnya Data Aset secara 

default dalam keadan tutup (contract) dan bisa di buka (expand). 

b. Memindahkan Menu Master dari Top Menu ke Left Menu dan berubah menjadi SETTING. 

c. Memindahkan Menu Bantuan dari Top Menu ke Left Menu. 

d. Menambahkan Sub Menu Monitoring Pensertipikasian Tanah, PSP dan Penghapusan 

BMN pada Menu Monitoring. 

e. Menambahkan Menu Pengelolaan BMN di Top Menu. 

f. Menambahkan Menu Pengadaan Barang di Top Menu. 

g. Menambahkan Menu Lapor BMN. 

2. Monitoring 

Menu monitoring berisi menu-menu yang berfungsi untuk memonitoring data data yang 

ada di SIPERMARI. 

2.1. Pensertipikasian Tanah 

2.1.1. List Data Sertipikasi Tanah 

List Data Sertipikasi Tanah berisikan data pengajuan Sertipikasi Tanah, menu ini 

dapat di akses di Top Menu  Monitoring  Pensertipikasi Tanah. 



Hal. 67 
 

 

2.1.2. Detail 

User dapat melihat detail dari Usulan Pensertipikasian Tanah dengan menekan 

tombol detail dari data yang akan dilihat. 

 

Halaman Detail usulan berisi detail Tanah yang disertipikasi serta tindak lanjut dari 

satker yang bersangkutan. 

 

2.2. PSP 

2.2.1. PSP Keseluruhan 

Monitoring PSP adalah menu yang berfungsi untuk melakukan pengecekan PSP 

dari data asset yang sudah ada. PSP keseluruhan berisi data dari keseluruhan satker 

yang dapat di filter berdasarkan lingkungan dan wilayah satker tersebut. User Satker 

hanya bisa melihat satker tersebut. 



Hal. 68 
 

 

 

2.2.2. Detail Satker 
 

 User bisa melihat detail asset satker tersebut dengan menekan nama satker yang ada di 

kolom Satker. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detail Satker berisi kan keseluruhan asset yang ada pada satker tersebut. 



Hal. 69 
 

 

 

2.2.3. Export Data 

Pengguna juga bisa melakukan Export Data ke Excel dengan menekan tombol 

Export yang ada di page Keseluruhan maupun Detail Satker. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3. Penghapusan BMN 

2.3.1. Monitoring Penghapusan 

Menu Monitoring Penghapusan berikan detail penghapusan antara data e-SADEWA dan 

pengajuan penghapusan melalui e-SADEWA. 

 
 
 
 

 



Hal. 70 
 

Secara default data yang di tampilkan adalah data tahun sekarang. Pengguna juga 

bisa melakukan filter terhadap data yang ditampilkan berdasarkan Wilayah dan 

Lingkungannya dengan menekan tombol filter. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.3.2. Detail Penghapusan 

Pengguna juga bisa melihat detail penghapusan dengan menekan tombol detail di 

baris satker yang tersedia. 

3. Pengelolaan BMN 

3.1. Penjualan BMN 

3.1.1. List Data Penjualan BMN 

Pengguna dapat melihat data penjualan BMN dengan mengakses menu Pengelolaan 

Barang  Penjualan BMN. 

 



Hal. 71 
 

3.1.2. Verifikasi Tingkat Banding 

Tingkat banding bisa melakukan verifikasi data seteiah pengguna melakukan input 

Usulan Pengadaan. Untuk melakukan verifikasi, tingkat banding bisa menekan tombol 

Verif yang ada di kolom aksi. 

 

Di halaman verifikasi, tingkat banding dapat melihat detail pengajuan usulan dan 

menginput data pada tab Tingkat Banding. Tingkat Banding dapat menerima verifikasi 

atau menolak verifikasi dengan menekan tombol Terima Verifikasi atau Tolak 

Verifikasi.  

3.2. Penjualan Bongkaran 

3.2.1. List Data Bongkaran 

Pengguna dapat melihat data Penjualan Bongkaran dengan mengakses menu 

Pengelolaan BarangPenjualan Bongkaran. 

 

 

 

3.2.2. Verifikasi Tingkat Banding 

Tingkat banding bisa melakukan verifikasi data seteiah pengguna melakukan input 

Usulan Pengadaan. Untuk melakukan verifikasi, tingkat banding bisa menekan tombol 



Hal. 72 
 

Verif yang ada di kolom aksi. 

 

Di halaman verifikasi, tingkat banding dapat melihat detail pengajuan usulan dan 

menginput data pada tab Tingkat Banding. Tingkat Banding dapat menerima verifikasi 

atau menolak verifikasi dengan menekan tombol Terima Verifikasi atau Tolak 

Verifikasi. 

3.3. Sewa 

3.3.1. List Data Sewa 

Pengguna dapan melihat data Sewa dengan mengakses menu Pengelolaan Barang 

Sewa. 

 

3.3.2. Verifikasi Tingkat Banding 

Tingkat banding bisa melakukan verifikasi data seteiah pengguna melakukan input 

Usulan Pengadaan. Untuk melakukan verifikasi, tingkat banding bisa menekan tombol 

Verif yang ada di kolom aksi. 



Hal. 73 
 

 

Di halaman verifikasi, tingkat banding dapat melihat detail pengajuan usulan dan 

menginput data pada tab Tingkat Banding. Tingkat Banding dapat menerima verifikasi 

atau menolak verifikasi dengan menekan tombol Terima Verifikasi atau Tolak 

Verifikasi. 

3.4. Penghapusan 

3.4.1. List Data Penghapusan 

Pengguna dapan melihat data Penghapusan Mebelair dengan mengakses menu 

Pengelolaan Barang  Penghapusan Meubelair. 

 

3.4.2. Verifikasi Tingkat Banding 

Tingkat banding bisa melakukan verifikasi data seteiah pengguna melakukan input 

Usulan Pengadaan. Untuk melakukan verifikasi, tingkat banding bisa menekan tombol 

Verif yang ada di kolom aksi. 



Hal. 74 
 

 

Di halaman verifikasi, tingkat banding dapat melihat detail pengajuan usulan dan 

menginput data pada tab Tingkat Banding. Tingkat Banding dapat menerima verifikasi 

atau menolak verifikasi dengan menekan tombol Terima Verifikasi atau Tolak 

Verifikasi. 

4. Pengadaan Barang 

4.1. RKBMN 

4.1.1. List RKBMN 

Pengguna dapat mengakses menu RKBMN dengan memilih menu Pengadaan Barang 

 RKBMN. Pada menu ini user dapat melihat Tabel RKBMN yang berisikan colom 

Jenis Tahun dan File yang diupload. 

 

4.1.2. Detail RKMBN 

User bisa melihat detail dokuem RKBMN dengan menekan tombol detail yang ada di 

table RKBMN. 



Hal. 75 
 

 

Di halaman detail RKBMN user bisa melihat data yang sudah diupload. 
 

4.2. Usulan Pengadaan 

4.2.1. List Data Usulan Pengadaan 

Satker bisa melihat mengakses data usulan pengadaan yang berada pada Top 

menu Pengadaan barang  Usulan Pengadaan. 

 

4.2.2. Verifikasi Tingkat Banding 

Setelah satker melakukan Usulan Pengadaan Barang maka selanjutnya 

pengguna Tingkat Banding melakukan verifikasi terhadap usulan tersebut. 

Pengguna dapat melakukan verifikasi dengan menekan tombol Verif pada table 

Usulan pengadaan. 
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Pada halaman verifikasi, pengguna dapat melihat detail data pengajuan usulan 

pengadaan sebelum melakukan verifikasi, saat verifikasi pengguna di wajibkan 

menginput form yang tersedia pada tab Tingkat Banding, pengguna dapat menolak 

atau menerima verifikasi dengan menekan tombol Terima Verifikasi atau Tolak 

Verifikasi. 

 

5. Lapor BMN 

Lapor BMN merupakan fitur untuk satker melaporkan asetnya, asset yang akan 

dilaporkan selanjutnya akan direspon oleh pusat. 

5.1. List Lapor BMN 

Pengguna bisa melihat pelaporan dengan mengakses menu Lapor BMN yang ada di top 
Menu. 

 

Lapor B MN 

 
Li st Lap or BMN 
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  Lampiran V : Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung  

  Nomor : 1295A/SEK/SK/XII/2021 

  Tanggal : 9 Desember 2021 
 
 

 

MANUAL ROLE SATKER 
 
 

1. Perubahan Struktur Menu 

Terdapat beberapa perubahan layout pada menu guna memenuhi kebutuhan penambahan 

menu dan fitur pada e-SADEWA. 
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Berikut beberapa perubahan yang ada pada sistem yang baru. 

a. Menu asset dikelompokkan didalam menu Data Aset, selanjutnya Data Aset secara 

default dalam keadan tutup (contract) dan bisa di buka (expand). 

b. Memindahkan Menu Master dari Top Menu ke Left Menu dan berubah menjadi 
SETTING. 

c. Memindahkan Menu Bantuan dari Top Menu ke Left Menu. 

d. Menambahkan Sub Menu Monitoring Pensertipikasian Tanah, PSP dan Penghapusan 

BMN pada Menu Monitoring. 

e. Menambahkan Menu Pengelolaan BMN di Top Menu. 

f. Menambahkan Menu Pengadaan Barang di Top Menu. 

g. Menambahkan Menu Lapor BMN. 

2. Monitoring 

Menu monitoring berisi menu-menu yang berfungsi untuk memonitoring data data yang ada 

di e-SADEWA. 

2.1. Pensertipikasian Tanah 

2.1.1. List Data Sertipikasi Tanah 

List Data Sertipikasi Tanah berisikan data pengajuan Sertipikasi Tanah, menu ini 

dapat di akses di Top Menu   Monitoring   Pensertipikasi Tanah. 
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2.1.2. Tindak Lanjut 

Satker dapat menginput tindak lanjut dari pensertipikasian tanah yang diusulkan 

kepada satkernya. Satker bisa melakukan tindak lanjut dengan cara masuk ke menu 

utama Monitoring Pensertipikasian Tanah lalu menekan tombol Tindak lanjut untuk 

data yang akan ditindak lanjut. 

 

Lalu Satker diwajibkan untuk mengisi form yang tersedia dan menekan tombol 

tindak lanjut jika sudah mengisikan tindak lanjut dengan benar. 

 

2.1.3. Detail 

User dapat melihat detail dari Usulan Pensertipikasian Tanah dengan menekan 

tombol detail dari data yang akan dilihat. 
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Halaman Detail usulan berisi detail Tanah yang disertipikasi serta tindak lanjut dari 

satker yang bersangkutan. 

 
 

2.2. PSP 
 

2.2.1. PSP Keseluruhan 

Monitoring PSP adalah menu yang berfungsi untuk melakukan pengecekan PSP 

dari data asset yang sudah ada. PSP keseluruhan berisi data dari keseluruhan satker 

yang dapat di filter berdasarkan lingkungan dan wilayah satker tersebut. User Satker 

hanya bisa melihat satker tersebut. 
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2.2.2. Detail Satker 

User bisa melihat detail asset satker tersebut dengan menekan nama satker yang ada 

di kolom Satker. 

 
 

Detail Satker berisi kan keseluruhan asset yang ada pada satker tersebut. 

 

 
 
 

2.2.3. Export Data 

Pengguna juga bisa melakukan Export Data ke Excel dengan menekan tombol 

Export yang ada di page Keseluruhan maupun Detail Satker. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.3. Penghapusan BMN 

2.3.1. Monitoring Penghapusan 

Menu Monitoring Penghapusan berikan detail penghapusan antara data e-SADEWA 
dan data pengajuan penghapusan melalui e-SADEWA. 
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Secara default data yang di tampilkan adalah data tahun sekarang. Pengguna juga 

bisa melakukan filter terhadap data yang ditampilkan berdasarkan Wilayah dan 

Lingkungannya dengan menekan tombol filter. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.3.2. Detail Penghapusan 

Pengguna juga bisa melihat detail penghapusan dengan menekan tombol detail di 

baris satker yang tersedia. 
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2.3.3. Data Penghapusan 

Pengguna Pusat dapat melihat, menambah dan menhapus data penghapusan dengan 

cara membuka menu Data Penghapusan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.3.4. Detail Data Penghapusan 

User juga bisa mendownload data yang sudah diupload dan bisa melihat detail yang 

diupload dengan menekan tombol detail. 

 

Di halaman detail user bisa melihat data yang sudah di upload. Terdapat fitur 

penyaringan berdasarkan lingkungan maupun wilayah. 

 
 

3. Pengelolaan BMN 

3.1. Penjualan BMN 

3.1.1. List Data Penjualan BMN 
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Pengguna dapan melihat data penjualan BMN dengan mengakses menu Pengelolaan 

Barang   Penjualan BMN. 

 

3.1.2. Tambah Penjualan BMN 

Pengguna dapat menambahkan Usulan Penjualan BMN dengan menekan tombol 

tambah pada atas table Usulan Penjualan BMN. 

 

Pada saat menambahkan Usulan ada 3 Tab utama data yang harus di inputkan oleh 

pengguna, seperti Data, Barang dan Foto. Saat data sudah lengkap tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan data. 

 

3.2. Penjualan Bongkaran 

3.2.1. List Data Bongkaran 

Pengguna dapan melihat data Penjualan Bongkaran dengan mengakses menu 
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Pengelolaan Barang   Penjualan Bongkaran. 

 

3.2.2. Tambah Penjualan Bongkaran 

Pengguna dapat menambahkan Usulan Penjualan Bongkaran dengan menekan 

tombol tambah pada atas table Usulan Penjualan Bongkaran. 

 

Pada saat menambahkan Usulan ada 3 Tab utama data yang harus di inputkan oleh 

pengguna, seperti Data, Barang dan Foto. Saat data sudah lengkap tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan data. 

 

3.2.3. Upload Hasil Bongkaran 

Selanjutnya satker melakukakan upload hasil bongkaran dengan menekan tombol 

Tindak lanjut. 
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Pada Tab Tindak lanjut, pengguna memilih apakah Hasil bongkaran Terjual atau 

Tidak Terjual, masing masing pilihan memiliki form yang berbeda. Untuk yang terjual. 

 

Hasil yang tidak terjual. 
 

Tekan Submit untuk menyimpan hasilnya. 

3.3. Sewa 

3.3.1. List Data Sewa 

Pengguna dapan melihat data Sewa dengan mengakses menu Pengelolaan Barang  

Sewa. 
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3.3.2. Tambah Data Sewa 

Pengguna dapat menambahkan Usulan Sewa dengan menekan tombol tambah pada 

atas table Usulan Sewa. 

 

Pada saat menambahkan Usulan ada 3 Tab utama data yang harus di inputkan oleh 

pengguna, seperti Data, Barang dan Foto. Saat data sudah lengkap tekan tombol Simpan 

untuk menyimpan data. 

 

3.3.3. Tindak Lanjut 

Selanjutnya satker melakukakan upload hasil Tindak Lanjut dengan menekan tombol 

Tindak lanjut. 

 
 

Pada Tab Tindak lanjut, pengguna diwajibkan meninput form yang tersedia. Simpan 

jika sudah selesai. 
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3.4. Penghapusan 

3.4.1. List Data Penghapusan 

Pengguna dapan melihat data Penghapusan Mebelair dengan mengakses menu 

Pengelolaan Barang   Penghapusan Mebelair. 

 

3.4.2. Tambah Usulan Penghapusan 

Pengguna dapat menambahkan Usulan Penghapusan dengan menekan tombol 

tambah pada atas tabel Penghapusan Mebelair. Ada 2 jenis penghapusan yaitu 

Penghapusan Meubelair dan Non Mebelair. Masing masing memiliki form yang berbeda 

sesuai kegunaannya. 

 

Pada saat menambahkan Usulan ada 2 Tab utama data yang harus di inputkan oleh 

pengguna, seperti Data dan Barang. Saat data sudah lengkap tekan tombol Simpan untuk 

menyimpan data. 

3.4.2.1. Mebelair 
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3.4.2.2. Non Mebelair 
 

4. Pengadaan Barang 

4.1. RKBMN 

4.1.1. List RKBMN 

Pengguna dapat mengakses menu RKBMN dengan memilih menu Pengadaan Barang 

 RKBMN. Pada menu ini user dapat melihat Tabel RKBMN yang berisikan colom 

Jenis Tahun dan File yang diupload. User dapat mengungah data RKBMN yang sudah 

diupload pada system dengan menklik data download. 
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4.1.2. Detail RKMBN 

User bisa melihat detail dokuem RKBMN dengan menekan tombol detail yang ada di 

table RKBMN. 

 

Dihalaman detail RKBMN user bisa melihat data yang sudah diupload. 

 

 
 

4.1.3. Usulan Pengadaan 

4.1.4. List Data Usulan Pengadaan 

Satker bisa melihat mengakses data usulan pengadaan yang berada pada Top menu 

Pengadaan barang   Usulan Pengadaan. 
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4.1.5. Tambah Usulan Pengadaan 

Terdapat 3 Jenis Usulan Pengadaan yaitu Pengadan Tanah, Pembangunan baru dan 

Renovasi / Rehabilitasi / Restorasi. User bisa membuat Usulan Pengadaan dengan 

menekan tombol Tambah Usulan Pengadaan yang berada di atas tabel Usulan 

Pengadaan. 

 
 

Tiap tiap usulan pengadaan memiliki jenis form yang berbeda, di bawah akan di 

jabarkan 3 Jenis form Usulan Pengadaan. 

4.1.5.1. Form Pengadaan Tanah 
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4.1.5.2. Form Pembangunan Baru 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.1.5.3. Form Renovasi / Rehabilitasi / Restorasi 
 

 

5. Lapor BMN 
 

Lapor BMN merupakan fitur untuk satker melaporkan asetnya, asset yang akan dilaporkan 

selanjutnya akan direspon oleh pusat. 



Hal. 93 
 

5.1. List Lapor BMN 

Pengguna bisa melihat pelaporan dengan mengakses menu Lapor BMN yang ada di top 
Menu. 

 

5.2. Pelaporan BMN 

Ada 2 cara untuk satker bisa melakukan pelaporan BMN. Cara 1 yaitu dengan membuka 

menu Lapor BMN selanjutnya menekan tombil Tambah Lapor BMN. 

 

Selanjutnya Pengguna diwajibkan mengisi form yang tersedia seperti Kategori Aset yang 

di laporkan, Jenis Lapor, Uraian, File dan Foto jika ada. Simpan juka sudah mengisikan 

form. 

 

 
 

Cara ke 2 yaitu user masuk ke menu salah satu asset selanjutnya menekan tombol lapor 

pada kolom kode barang. Selanjutnya aka nada konfirmasi apakah akan lapor BMN, tekan 
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ya, maka akan keluar modal form yang berisikan detail dan inputan yang harus disikan. 

Tekan simpan lalu perlaporan berhasil. 

 

 




